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ANEXO - TERMO DE 

REFERÊNCIA 
1. OB JETO 

 

1.1. O objeto deste Termo de Referência é estabelecer as condições para o Registro de Preços, 

visando uma futura e eventual aquisição de: MATERIAL DE EXPEDIENTE, para o uso nos 

diversos setores, subsetores e assessorias da Administração do Porto de Maceió, nos termos e 

condições a seguir inseridas. 

 

ESPECIFICAÇÕES  E  QUANTITATIVOS 
 

1.2. LOTE 01 – Materiais de Expediente 
ITEM DESCRIÇÃO DO MATERIAL DE EXPEDIENTE UNIDADE QDE 

01 CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, escrita média de 1,0 mm, corpo 
plástico rígido, ponta de esfera de tungstênio, formato do corpo hexagonal, 
tranparente, nome o fabricante impresso no corpo da caneta, com furo para 
suspiro, carga removível, sem acionamento, tampa ventilada, com capacidade 
para escrita contínua, sem borrõs e falhas até o final da carga, tamanho total 
de aproximadamente 15 cm, aprovada pelo INMETRO. Referência: marca de 
qualidade efetivamente igual ou superior a BIC, caixa com 50 canetas. 

CAIXA 10 

02 CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA, escrita média de 1,0 mm, corpo 
plástico rígido, ponta de esfera de tungstênio, formato do corpo hexagonal, 
tranparente, nome o fabricante impresso no corpo da caneta, com furo para 
suspiro, carga removível, sem acionamento, tampa ventilada, com 
capacidade para escrita contínua, sem borrõs e falhas até o final da carga, 
tamanho total de aproximadamente 15 cm, aprovada pelo INMETRO. 
Referência: marca de qualidade efetivamente igual ou superior a BIC, caixa 
com 50 canetas. 

CAIXA 05 

03 CAIXA POLIONDA, PLÁSTICA, P/ARQ. MORTO – COR BANCA UNIDADE 200 

04 CLIPS Nº 04 – AÇO C/TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CAIXA 50 

05 CLIPS Nº 06 – AÇO C/TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CAIXA 50 

06 CORRETIVO FITA, MATERIAL BASE DE POLIACRILATO, 
COMPRIMENTO 8M, LARGURA 5MM, CORPO EM ACRÍLICO 
CRISTAL TRANSPARENTE, BOA ADERÊNCIA 

UNIDADE 60 

07 FITA P/IMPRESSORA, EM NYLON - EPSON FX 2190 13MMX14MM UNIDADE  60 

08 FITA ADESIVA DUREX TRANSPARENTE 12X30MM UNIDADE 30 

09 FITA ADESIVA PARA LACRE 45X45MM UNIDADE 30 

10 FORMULARIO CONTINUO DE 01 VIA 80 COLUNAS CAIXA 40 

11 FORMULARIO CONTINUO DE 02 VIAS 80 COLUNAS CAIXA 20 

12 GRAMPO GALVANIZADO Nº 26/6 CAIXA COM 5000 CAIXA 30 

13 GRAMPO GALVANIZADO Nº 23/13 CAIXA COM 1000 CAIXA 30 

14 LAPISEIRA GRAFITE Nº 05 – CORPO PLÁSTICO UNIDADE  50 
15 LAPISEIRA GRAFITE Nº 07 – CORPO PLASTICO UNIDADE  50 

16 LIVRO PROTOCOLO C/100 FOLHAS TAMANHO 153MMX216MM UNIDADE 50 

17 LÁPIS MADEIRA COMUM PRETO, Nº 2, SEM TRINCAS, 
ULTRARESISTENTE, DIÂMETRO DE 8 A 10MM, COMPRIMENTO DE 
175 A 185MM. PADRÃO DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 
FABER CASTELL. 

UNIDADE 100 

18 MINA DE GRAFITE HB MACIA DE 0.5 MM C/12 PTA CAIXA 05 

19 MINA DE GRAFITE HB MACIA DE 0.7 MM C/12 PTA CAIXA 05 

20 CANETA TIPO PINCEL ATÕMICO, NA COR  PRETA, 
CONFECCIONADO EM PLASTICO RÍGIDO, PONTA DE FELTRO 
RESISTENTE,  

UNIDADE 30 

21 PASTA A-Z LOMBO ESTREITO BOA QUALIDADE COM 
FERRAGENS 

UNIDADE 200 

22 PASTA CLASSIFICADORA OFÍCIO C/GRAMPO PLÁSTICO NA COR 
AZUL 

UNIDADE 200 

24 PAPEL A-4 210MMX297MM 75g/m(2) RESMA  500 

25 CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL PLÁSTICO, PONTA CHANFRADA, 

COR FLUORESCENTE,  CORES VARIADAS 

UNIDADE 72 
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COPOS DESCARTÁVEIS P/ ÁGUA – 200 ML, CAIXA C/ 2.500 COPOS, 

DISTRIBUÍDOS EM PACOTES C/ 100 COPOS  

 
CAIXA 

 
20 

27   COPOS DESCARTÁVEIS P/ CAFÉ – 50 ML, CAIXA C/5.000                

  COPOS,DISTRIBUÍDOS EM PACOTES C/100 COPOS 

CAIXA 10 

28  TINTA PARA CARIMBO NA COR PRETA, FRASCO COM 42ML, A 
BASE DE ÁGUA, PADRÃO IGUAL OU SUPERIOR A PILOT 

FRASCO 30 

29 TINTA PARA CARIMBO NA COR AZUL, FRASCO COM 42ML, A 
BASE DE ÁGUA, PADRÃO IGUAL OU SUPERIOR A PILOT 

FRASCO 10 

30 RÉGUA 30 CM, EM PVC TRANSPARENTE, BORDAS SEM 
CHANFROS, COM GRADUAÇÃO EM MILÍMETROS E 
CENTÍMETROS,75MM DE ESPESSURA 

UNIDADE 50 

31 MOLHADOR DE DEDOS, PASTA DE 12 GRAMAS, UTILIZADO PARA 
MANUSEIO DE PAPÉIS 

UNIDADE 50 

32 PASTA SUSPENSA P/ARQUIVO, EM PAPEL CARTÃO 
MARMORIZADO ESPESSURA 0,50MM, PLASTIFICADA, 
GRAMATURA : 538 A 580/M2. MEDIDAS: 361 x 0 x 240mm, COR 
CASTANHA, C/ PRENDEDOR E MOLAS DE METAL, SUPORTE DE 
POLIPROPILENO, VISOR, ETIQUETA . PADRÃO DE QUALIDADE 
IGUAL OU SUPERIOR A DELLO.  

UNIDADE 200 

33 BORRACHA ESCOLAR, BRANCA MACIA , SUAVE, DE APAGAR 
GRAFITE, NÃO TÓXICA, Nº 60 . 

UNIDADE 30 

 

 


