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3.

COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

OBJETIVO

Este Instrumento Normativo, editado nos termos do art. 40 da Lei n° 13.303, de30
de junho de 2016, define e disciplina as licitagbes de obras, servigos, compras
eoutrosatos,taiscomoalienagdes,contratoseaquisigcdesdeinteressedaCompanhiaD
ocasdoRio Grande do Norte - CODERN.

ABRANGENCIA

Este Instrumento Normativo regula as relagbes entre a CODERN, empregados,
administragao do Porto de Maceio, prestadores de servigos e as pessoas fisicas e
juridicas com quem mantenha vinculo contratual, bem como aquelas que
possuem interesse em licitar com a Companhia.

DEFINICOES

TERMO DESCRICAO

Objeto/bem apresentado pelo licitante a CODERN, a
fim de que a qualidade e as caracteristicas do futuro
fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos
termos exigidos no edital de licitag&o.

AMOSTRA

Peca técnica com todos os elementos de contornos

ANTEPROJETO DE necessarios e fundamentais a elaboragdo do projeto
ENGENHARIA basico, devendo conter minimamente os elementos

constantes do artigo 42, VIl da Lei n°® 13.303/2016.

Formalizagao de alteragdes ja previstas no contrato. A
apostila pode ser utilizada nos seguintes casos (art. 81,
APOSTILAMENTO §7° da Lei n° 13.303/2016): a) variagdo do valor
previsto no contrato decorrente de reajustes ou
atualizagdes; b) compensagdes ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condi¢gdes de pagamento.
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CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

Unidade técnica da CODERN demandante da
realizacao do procedimento licitatério ou contratacao
direta para suprir uma necessidade da Companhia,
AREA TECNICA responsavel, dentre outras atividades previstas
DEMANDANTE nesteNormativo, pela elaboragdo do Termo de
Referéncia/Projeto  Basico, pelas  providéncias
necessarias para a abertura de Processo Interno e pela
gestao e fiscalizagcéo do futuro contrato.

Unidade da CODERN responsavel por solicitar a area
técnica demandante a realizagcdo de procedimento
licitatério ou contratagdo direta, quando o objeto do
contrato ou licitacdo ndo for de sua competéncia. Nos
casos em que o objeto do contrato ou licitagdo for de
responsabilidade da Area Solicitante, esta
desempenhara também a funcdo de Area Técnica
Demandante.

AREA SOLICITANTE

Documento oficial, vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacao,
onde se registram os pregos, fornecedores, unidades
participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento
convocatério e propostas apresentadas, que gera mera
expectativa de direito ao signatario, ndo lhe conferindo
nenhum direito subjetivo a contratagao.

ATA DE REGISTRO
DE PREGOS

Pessoa fisica ou colegiado responsavel, dentre outras
atividades previstas neste Normativo, por autorizar a
instauragdo e o encerramento de licitagdes, recursos

AUTORIDADE administrativos, procedimentos auxiliares e
ADMINISTRATIVA administrativos punitivos, bem como por autorizar a
abertura de processo de contratacdo direta e a
emissdo do respectivo contrato. A Autoridade
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CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

Administrativa sera identificada caso a caso, conforme
a Norma de Algada da CODERN, prevista neste
Normativo.

Diretor ou o colegiado responsavel, dentre outras
atividades previstas neste Instrumento Normativo,

AUTORIDADE porautorizar a instauracdo e o encerramento de
COMPETENTE o : . e o
licitacbes, de procedimentos de pré-qualificacdo e de
procedimentos administrativos de apuracdo de
responsabilidade e aplicacdo de sancdes.
E o 6rgdo colegiado composto por no minimo 05
(cinco) membros, sendo pelo menos 03 (trés) titulares,
dentre eles o Presidente e 02 (dois) suplentes, com
COMISSAO maioria de empregados pertencentes ao quadro
ESPECIAL permanente da CODERN. Embora possua a mesma
DELICITACOES competéncia técnica da Comissao Permanente de
Licitacdo - CPL, sua criagao, de natureza temporaria,
(CEL) ocorre em face da especialidade do objeto a ser
licitado, extinguindo-se automaticamente com a
conclusao do processo licitatorio.
y Comissao de fiscais, composta por profissionais da
COMISSAO DE CODERNresponsaveis, dentre outras atividades
FISCALIZACAO previstas nestelnstrumento Normativo, pela fiscalizacdo

DOCONTRATO(CFC) | do contratoadministrativo.

E o 6rgdo ¢ olegiado composto por no minimo 05
(cinco) membros, sendo pelo menos 03 (trés) titulares,

COMISSAO dentre eles o Presidente e 02 (dois) suplentes, com
PERMANENTE maioria de empregados pertencentes ao quadro
DELICITAGOES permanente da CODERN, com a funcdo conduzir e
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CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

(CPL) julgar os procedimentos licitatorios da Companhia. Os
membros da CPL serdo nomeados pela Autoridade
Administrativa, através de Portaria, na qual indicara o
prazo de seus mandatos.

E o 6rgdo colegiado, constituido somente quando a
complexidade ou especificidade técnica da licitacao
demandar, composto por no minimo 03 (trés)

COMISSAO membros, empregados ou nido, sendo pelo menos 02
TECNICA DE (dois) titulares, dentre eles o Presidente e 01 (um)
AVALIACAO suplente, com amplo conhecimento sobre o objeto

lictado. Os membros da Comissao Técnica de
Avaliagdo serdo nomeados pela Autoridade
Administrativa, através de Portaria, e seus mandatos
durardo até a extincdo do procedimento licitatorio.

E um procedimento administrativo vinculado as

CON;::::_':QAO hipéteses contidas nos artigos 28, §3°, 29 e 30 da Lei
n° 13.303/2016, no qual a CODERN podera, ou devera
dispensar a realizagao de licitagao.

~ Contratacdo que envolve a elaboracdo e o

CONTRATAGAO desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de

INTEGRADA ’

obras e servigos de engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operagdo e as demais
operagdes necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto.

Contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de
obras e servicos de engenharia, amontagem, a
realizacao de testes, a pré-operagdo e as demais
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COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO

DESCRICAO

CONTRATACAO
SEMI-INTEGRADA

operagdes necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto. Nessa contratacdo o edital deve ser
acompanhado de projeto basico, porém com a
permissdo de que ele seja alterado pelos licitantes,nos
termos das disposi¢cdes contidas no inciso IV do §1° do
artigo 42da Lein® 13.303/2016.

CONTRATO DE
ESCOPO

Contrato cujo objeto se traduz em uma conduta
especifica e definida a ser cumprida em determinado
prazo. Exemplo: Contratos para a execugao de obras
de engenharia.

CONTRATO DE
PRESTAGAO
CONTINUADA

Contrato cujas obrigagbes se renovam no tempo, isto
€, seu objeto é executado continuamente durante toda
a vigéncia do ajuste e ndo ha a definicdo de uma unica
conduta especifica e definida a ser cumprida em
determinado prazo. Exemplo: Contratos de prestacao
de servigos de limpeza e conservacgao.

CREDENCIAMENTO

Procedimento realizado na hipotese de inexigibilidade
de licitagdo em razao da inviabilidade de competigao,
por meio da qual a CODERN convoca todos os
interessados em prestar determinados servigos, para
que, preenchendo o0s requisitos necessarios,
credenciem-se para executar o objeto quando
convocados.

CREDENCIAMENTO
NAS LICITAGOES
ELETRONICAS

Procedimento por meio do qual se outorga ao licitante,
ou seu representante legal, chave de identificacdo e
senha para acesso ao sistema eletronico utilizado pela
CODERN, necessarios a formulagcao de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes a licitagao.
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COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

Procedimento no qual a CODERN, por meio de sua
Comissao Permanente/Especial de Licitagdo ou de seu

CREDENCIAMENTO . .
NAS LICITACOES Pregoeiro, outorga ao licitante ou seu representante
PRESENCIAIS legal, apos a verificagdo do estrito atendimento dos
requisitos previstos no edital, os poderes necessarios
para a formulagdo de propostas e a pratica de todos os
demais atos inerentes a licitagao.
PI?I;?IEJI;)NBI'E Diretor-Presidente da Companhia Docas do Rio
(DP) Grande do Norte.
Grupo de empregados da CODERN, oficialmente
designados por ato da Autoridade Administrativa, cuja
EQUIPE DE funcdo é auxiliar o pregoeiro no desempenho de suas
APOIO atividades na condugao dos procedimentos licitatorios
de sua competéncia.
Empregado representante da area administrativa,
FISCAL indicado pela autoridade competente para fiscalizar o
ADMINISTRATIVO contrato quanto aos aspectos administrativos no que se
DOCONTRATO refere ao acompanhamento do cumprimento das

obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais pela
contratada, quando necessario.

FISCAL TECNICO DO Empregado representante da area técnica, indicado
CONTRATO pela  autoridade  competente para fiscalizar
tecnicamente o contrato.

FISCALIZAGAO

Atividade exercida de modo sistematico pelo gestor e
DOCONTRATO

fiscal do contrato, objetivando a verificagdo do
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COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos. E a
atividade de maior responsabilidade nos procedimentos
de gestao contratual, em que o fiscal deve exercer um
acompanhamento zeloso e diario sobre as
etapas/fases da execugdo contratual, tendo por
finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a
legislacdo vigente e cumprindo fielmente suas
obrigag¢des contratuais com qualidade.

Pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade
despersonalizada a ser contratada pela CODERN para

FORNECEDOR OU o fornecimento de bens ou para a realizacdo de obras
CONTRATADO ou servicos, sendo responsavel pela
execugaodoobjetodoscontratos.
GERENCIA | v, 8 aual compels,  dente _outres
ADMINISTRATIVA i - a pete,  dentre ¢
atividades, a gestao dos documentos administrativos e
(GEADMI) - . . .
técnicos e do arquivo dos processos internos apdés o
encerramento do processo licitatério ou de contratagao
direta.
GERENCIA Area interna da CODERN, dirigida pelo Gerente
COMERCIAL E DE .
~ Comercial e de Contratos, a qual compete, dentre
GESTAO DE outras atividades, a controle dos contratos e das agbes
CONTRATOS comerciais | ’
(GERCOM) '

R Area interna da CODERN, dirigida pelo Gerente de

GERENCIA Planejamento, a qual compete, dentre outras
DE PLANEJAMENTO E atividades, as acgdes referentes ao planejamento da
ORGAMENTO(GEPLAN) empresa e o controle daquilo que foi orcado e
efetivamente realizado.
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CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

Area interna da CODERN, dirigida pelo Gerente
Financeiro, a qual compete, dentre outras atividades, o
calculo dos tributos e contribuigdes sociais, o registro e
contabilizacdo de atos e fatos de repercussao
patrimonial.

GERENCIA DE
RECURSOS
FINANCEIRO

(GERFIN)

Area interna da CODERN, dirigida pelo Gerente
Juridico, a qual compete, dentre outras atividades,
exame e aprovacao dos editais de licitagcdo, elaboracao
de contratos, convénios e outros ajustes firmados pela
CODERN, a elaboragdo de pareceres juridicos no
ambito da atividade de consultoria e a conducédo de
processos judiciais e procedimentos administrativos.

GERENCIA
JURIDICA(
GERJUR)

Empregado representante da area técnica demandante
indicado pelo titulardesta area, responsavel por
acompanhar e coordenar as atividades dos fiscais e
receber definitivamente o servigo (ato que concretiza o
GESTOR DO ateste), apos analise dos relatorios apresentados pela
CONTRATO fiscalizacdo técnica e administrativa. E responsavel
também pelos procedimentos iniciais ou preparatorios,
a fim de dar encaminhamento ao setor competente
acerca dos atos relativos a prorrogacdes, alteragdes,
reequilibrio, pagamentos, eventuais sangdes e extingao
do contrato.
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COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

E um procedimento administrativo  vinculado,
preliminar, adotado pelas empresas estatais, baseada
em critérios objetivos e prévios, que visa selecionar,
entre varias propostas, a que melhor atende ao
interesse publico, quando da contratagdo de servigos,
inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisi¢ao e
a locacdo de bens, a alienagcdo de bens e ativos
integrantes do respectivo patrimdnio ou a execugao de
obras a serem integradas a esse patriménio, bem como
a implementacao de 6nus real sobre tais bens.

LICITAGAO

LICITACAO Licitacdo realizada em ambiente onde ha a presenca
PRESENCIAL fisica dos participantes do certame.

Assim designada a licitacdo quando o procedimento
LICITACAO DESERTA | licitatério & encerrado em razdo da auséncia de
interessados/licitantes no certame.

Demonstrativo dos valores de referéncia auferidos por
MAPA COMPARATIVO | meio de pesquisa de precos, em que conste a média
DE PRECOS dos valores encontrados.

Clausula contratual definidora de riscos e
MATRIZ DE RISCOS | responsabilidades entre as partes e caracterizadora do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em
termos de O6nus financeiro decorrente de eventos
supervenientes a contratacao, contendo, no minimo, as
informagdes constates do artigo 42, X da Lei n°
13.303/2016.
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CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

Licitacdo na qual os licitantes apresentardao lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes,
MODO DE DISPUTA conforme o critério de julgamento adotado. Indicado

ABERTO para licitagdes cujo critério de julgamento seja “menor

preco”, “maior oferta de preg¢o” ou “maior desconto”.

Licitacdo na qual os envelopes de propostas devem ser
apresentados lacrados, devendo ser abertos em
sessdo publica e classificados segundo o critério de

MODO DE DISPUTA julgamento adotado. Recomendado quando a

FECHADO qualidade do objeto contratual e/ou a técnica for tdo (ou
mais) relevante quanto o preco.
Sitio eletrénico oficial da CODERN no qual serao
PORTAL divulgados os procedimentos de licitagdo e de
ELETRONICO contratacdo direta da Companhia.
PRAZO DE Prgzo destinado é. Contratada para a execu.gého Fio
EXECUGAO objeto contratual, integrante do prazo de vigéncia.
CONTRATUAL Afeto a contratos de escopo, em que a Contratada tem
uma obrigacdo certa e determinada a cumprir em
determinado prazo.
Prazo destinado a ambas as partes do contrato para o
PRAZO DE cumprimento de suas respectivas obrigacdes. A
VIGENCIA Contratada para a execucdo do objeto e & CODERN
CONTRATUAL para posterior recebimento e pagamento do objeto

contratado.
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CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

TERMO DESCRICAO

Preco identificado no mapa comparativo de pregos

PREGO DE para o bem ou servigo que se pretende contratar, apos

REFERENCIA OU a realizacao de extensiva pesquisa de pregos junto ao

ORCAMENTO mercado e as demais fontes de informagdes, conforme
ESTIMADO o objeto.

Modalidade de licitagdo destinada a contratacdo de
bens e servigos comuns, assim definidos aqueles cujos
PREGAO padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Modalidade de licitagdo realizada em ambiente
virtual,para aquisicdo de bens e servigos comuns,
incluindo os servigos comuns de engenharia, assim
considerados aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
Edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.
Essa modalidade de licitagcdo pode ser realizada de
forma tradicional ou sob o Sistema de Registro de
Precos.

PREGAO ELETRONICO

Empregado pertencente do quadro da CODERN,
devidamente capacitado para exercer a atribuicao,
oficialmente designado por ato da Autoridade
Administrativa para, dentre outras atribuicdes contidas
neste Normativo, na Lei n°. 13.303/2016 e,
subsidiariamente, a Lei 10.520/2002, para presidir a
sessdo do pregéo, receber, examinar e julgar todos os
documentos relativos ao procedimento.

PREGOEIRO
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COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO

DESCRICAO

PROCEDIMENTO DE
APURAGAO DE
RESPONSABILIDADE
(PAR)

Procedimento que consiste em aferir a
responsabilidade de pessoas juridicas e/ou fisicas
contratadas ou pretensas, pela Administragao Publica.

PROCEDIMENTO DE
LICITAGAO
PRESENCIAL

Modalidade de licitagdo destinada a contratacdo de
obras e servigos de engenharia.

PROCESSO
INTERNO

E o processo administrativo que formaliza o
procedimento de licitacdo ou de contratacido direta
desde a fase interna de planejamento até o
encerramento do contrato, sempre com suas paginas
autuadas, numeradas e rubricadas em ordem
cronolégica dos acontecimentos dos fatos.

PROJETO
BASICO (PB)

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisao adequado para caracterizar a obra ou
O servico, ou o complexo de obras ou de servicos
objeto da licitagao, elaborado com base nas indicagdes
dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento e que possibilite
a avaliagao do custo da obra e a definicdo dos métodos
e do prazo de execucao, devendo conter minimamente
os elementos constantes do artigo 42, VIIl da Lei n°
13.303/2016.

PROJETO
EXECUTIVO (PE)

Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execugao completa da obra, de acordo com as normas
técnicas pertinentes, conforme art. 42, IX da Lei n°
13.303/2016.
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TERMO DESCRICAO

Espécie de reajustamento de pregos de contratos,
destinada a recuperar os valores contratados da
defasagem provocada pela inflagdo, efetuado pela

REAJUSTE o . L .
aplicacdo de indices de precos oficiais gerais,
especificos, setoriais, ou definidos pela CODERN, de
acordo com o objeto da contratagao.

RECURSO Forma pela qual o licitante ou o contratado pleiteia a

ADMINISTRATIVO autoridade competente modificagdo da deciséo inicial.

REGIME Modalidade de licitagdo a ser utilizada para a
DIFERENCIADO DE contratacdo de todas as agdes relacionadas a reforma,
CONTRATAGOES modernizagcdo, ampliagdo ou constru¢cdo de Unidades

PUBLICAS (RDC) | Proprias.

Espécie de reajustamento de precos de contratos com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, destinada a
recuperar os valores contratados aos novos precos de
mercado, observada a variagado efetiva dos custos de
execugdo do objeto decorrente de Acordos ou
Convengdes Coletivas de Trabalho ao qual o
orgamento esteja vinculado.

REPACTUAGAO

Ato juridico que extingue o Contrato administrativo de
forma unilateral, por acordo entre as partes ou por
decisao judicial.

RESCISAO

Instrumento de correcdo de pregos para garantir a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do
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TERMO DESCRICAO

contrato quando: sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,

RE\"SA(? ou retardadores ou impeditivos da execug¢ao do ajustado,

REEQU[LIBRIO ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato
ECONOMICO do principe; ou houver a criagdo, alteragdo ou extingéo
FINANCEIRO

de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposi¢gdes legais, quando
ocorridas apds a data da apresentacao da proposta,
com comprovada repercussao nos pregos contratados.

Penalidades administrativas aplicadas ao contratado
SANCOES em razdo do cometimento de quaisquer infragbes
previstas em lei, neste Normativo e nos Contratos e
convénios decorrentes.

Toda atividade destinada a obter determinada utilidade
de interesse para a CODERN, tais como demoli¢ao,
SERVICO conserto, instalacao, montagem, operacgao,
conservacdo, reparagao, adaptacdo, manutencio,
transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais.

Sao aqueles em que o modelo de execugao contratual

SERVICOS COM N .
REGIME DE exija, dentre outros requisitos, que os empregados da
DECLARAGCAO contratada fiquem a disposicdo da contratante, em

EXCLUSIVA DE MAO DE| S4@S dependéncias, para a prestacido dos servigos.
OBRA

Sao os servigos contratados por meio de empresa
intermediaria entre o tomador de servigos e a mao-de-
obra, através de contrato de prestacdo de servigcos
SERVICOS decorrente de procedimento licitatorio. A relagdo de
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TERMO DESCRICAO

TERCEIRIZADOS emprego se faz entre o trabalhador e a empresa
prestadora de servicos, € nao diretamente com o
contratante (tomador) destes, razdo pela qual ndo ha
vinculo empregaticio entre eles.

E um conjunto de procedimentos para registro formal
de precos para contratacdes futuras pela CODERN,
precedido de licitacdo e com prazo de validade
determinado.

SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS - SRP

Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a
existéncia de situagdo que possa ocasionar prejuizos
~ ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
SITUAQeO DE servigos, equipamentos e outros bens, publicos e
EMERGENCIA particulares, e a contratagdo mediante a realizagao de
processo licitatério ndo se revele a maneira mais
adequada de satisfazer o interesse da CODERN.

REGIME DE Procedimento de licitagdo previsto na Lei n°

CONTRATAGAO DA | 13.303/2016 para aquisicdo de bens e servicos néo
ESTATAL(RCE) considerados comuns.

TERMO ADITIVO Instrumento de consolidagao de alteragdes contratuais.
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TERMO

DESCRICAO

TERMO DE
REFERENCIA (TR)

Instrumento que descreve os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado, para
subsidiar o processo de aquisicdo. Deve conter no
minimo: definigdo ou descricdo detalhada do objeto a
ser contratado ou adquirido; justificativa da
contratacao; todas as suas especificacdes; condigdes e
prazo de execucgao; deveres e responsabilidade da
contratante; deveres e responsabilidade do o6rgao
gerenciador do registro de pregos; deveres e
responsabilidades da contratada; modelo de
execugaodo contrato; modelo de gestdo do contrato;
critérios deselecao do fornecedor; e estimativa de
preco, a ser anexa do ao edital da licitacdo cuja
modalidade for Pregédo e/ou contratagdo por dispensa
ou inviabilidade de licitacao.

4. DIRETRIZES GERAIS

4.1. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

a) Lein°®13.303,de 30 de junho de 2016;
b) Lein®14.133, de 1° de abril de 2021;

c) Decreto n® 8.945, de 27 de dezembro e 2016;
d) Lein® 8.248, de 23 de outubro de 1991;

e) Lein®10.973, de 2 de dezembro de 2004;

f) Lein®8.429, de 2 de junho de1992;

g) Lein®12.52, de 18 de novembro de 2011,

h) Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

i) Lei Complementar n°123 de 2 de dezembro de 2006;
j) Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013;

k) Decreto n° 10.024 de 20 de setembro de 2019;
I) Decreto n°® 8.420, de 18 de margo de2015; e
m) Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012.
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4.2. DIRETRIZES

Diretrizes

01

Os procedimentos licitatorios deverao ser pautados, pelas disposigdes do
Cadigo de Etica e legislagdes relacionadas vigentes.

02

Para a aplicagdo adequada deste Instrumento Normativo serdo consideradas,
além da legislagdo patria, as diretrizes tragadas pelos 6rgéos de controle.

03

Todos os profissionais envolvidos nos procedimentos mencionados neste
Instrumento Normativo de verdo possuir, preferencialmente, qualificacdo
técnica para o desempenho de suas fungdes, notadamente os que
desempenharem funcdes técnicas, tais como o0s responsaveis pela
conducéaodas licitagdes, integrantes de Equipe Técnica e Fiscais de Contratos,
0s quais deverdo possuir conhecimentos condizentes com a natureza e
complexidade do objeto licitado.

04

Recomenda-se a realizagdo de treinamento dos profissionais envolvidos nos
procedimentos mencionados neste Instrumento Normativo para a capacitagao
das mudangas que ocorreram nos processos de contratagdes exigidas para
Estatais Federais derivadas da Lei n°® 13.303/2016, Lei das Estatais.

05

Estabelecer procedimento para gestao e fiscalizagdo de contratos.

06

Observar os fluxos dos processos.

4.3. INDICADORES

Para este processo, o indicador tem objetivo de medir a tempestividade na
execucao dos processos de contratagdo da CODERN, sob responsabilidade da
Comisséo Permanente de Licitagao-CPL.

a) Periodicidade: Mensal
b) Polaridade:quantomenormelhor
c) Descrigao:tempo gasto na execugao do processo de contratacao;
d) Unidadedemedida:%(percentual);
e) Calculo:
P =[(TMe/180) -1] *100%

Onde:
P = Percentual de Reducgao

TMe = Tempo Médio de Execugao
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Tempo Inicial: 180 dias
R= (P/50%) *100%

Onde:
R = Resultado Alcangado
P = Percentual de Reducéo

4.4. CONSENSO /APROVAGAO

Este Instrumento Normativo foi elaborado pela Comissao constituida pela
Portaria n° 125/2023, combinado com a Comisséo instituida pela Portaria n°
77/2023, validado quanto a forma pela COORCRI e, quanto aos aspectos
juridicos ,pela GERJUR, e aprovada pela DIREXE e pelo CONSAD.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.

UNIDADE RESPONSAVEL

Quando se tratar de licitagdo, a Unidade Responsavel sera a Comissao
Permanente de Licitagdo—CPL.

Quando se tratar de minutas de contratos, a unidade responsavel sera a
GERJUR.

Quando se tratar do controle geral de armazenamento e arquivamento de
contratos, a unidade responsavel sera a GERCOM.

5.1.1. Comissao Permanente de Licitagao - CPL

a. Conduzir o procedimento licitatério, mediante recebimento de
processo devidamente instruido pela area técnica demandante;

b. Atender aos itens dos incisos Xll, XIll e XIV do art. 49 do
Regulamento de Licitacbes e Cotratos; e Conduzir a sessao
publica realizada pelo modo de disputa aberto ou fechado.

5.2. UNIDADES EXECUTORAS

Sdo as unidades da CODERN que podem figurar como Area
Técnica Demandante no processo em comento,em especiala
GERJUR, GERFIN, GEADMI, GEPLAN, GEOPER, COORMA,
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COORTI e Administracado do Porto de Maceio.

5.2.1. Area Técnica Demandante
a) Atender aos itens dos incisos I, IV, VI, VII, IX, X, XI e XIl do
art.49 do Regulamento de Licitagdes e Contratos.

5.2.2. Pregoeiro/CPL

a) Atender aos itens dos incisos XlIl e Xlll do art. 48 e demais
disposicdes aplicaveis previstas nesta Norma e no Regulamentode
Licitacdes e Contratos.

b) Cabera ao pregoeiro,em especial:

I.  Conduzir a sessao publica;

Il.  Receber, examinar e decidir as impugnagdes e 0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos;

lll.  Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

IV. Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

V. Verifica rejulgar as condigdes de habilitagéo;

VI.  Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua
validade juridica;

VIl.  Receber, examinar e decidir os recursos e
encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

VIIl.  Indicar o vencedor do certame;

IX.  Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X.  Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl.  Encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade competente e propor a sua homologagao;
e

XIl.  Solicitar manifestagdo técnicada assessoria juridica
ou de outros setores do o6rgdo ou da entidade,
quando cabivel, afim de subsidiar sua decisao.

Pagina 22 de 137



CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

5.2.3. Geréncia Juridica - GERJUR

a) Elaborar minutas de contratos e termos aditivos;

b) Aprovar minutas de editais seus anexos e suas respectivas
propostas de alteragdo, com emissdo de respectiva manifestagao
juridica; e

c) Emitir manifestagbes juridicas sobre os processos licitatorios,
contratacdo por dispensa ou inviabilidade de licitagdo e seus
instrumentos.

5.2.4. Secretaria Geral - SECORC

a) Cabera a SECORC notificar as partes interessadas, por escrito, da
decisdo proferida nos processos regulados por este Instrumento
Normativo.

5.2.5. Geréncia Comercial e de Gestao de Contratos - GERCOM

a) Controlar o armazenamento dos contratos firmados pela
CODERN, com seus respectivos documentos anexos;

b) Redigir a versao final do termo de contrato ou aditivo, conforme
minuta aprovada, registrando o respectivo processo, fazendo a
numeragao, a obtencdo das assinaturas e a publicacdo de
extratos; e

c) Acompanhar administrativamente a tramitacdo dos contratos e
executar outras atribuicbes inerentes a gestdo de contratos,
excluindo aquelas concernentes ao fiscal e gestor do contrato.

5.2.6. Geréncia de Planejamento e Orgcamento - GEPLAN

a) Gerenciar o processo orgcamentario, informando a sua respectiva
dotacado nos processos de compra e nas contratacdes, e, ainda,
acompanhando a sua efetiva execugao.

b) Analisar os reajustes, repactuagoes e reequilibrios econdmicos-
financeiros, validando os indices pactuados contratualmente e sua
respectiva variagdo, de forma a proceder com as alteragdes
orcamentarias oriundas dos possiveis respectivos reajustes.
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5.2.7. Geréncia Financeira - GERFIN

a) Gerenciar o processo de pagamento, através do recebimento da
Nota Fiscal e Fatura, referente as contratacdes realizadas, e a sua
efetiva liquidagcdo, de acordo com a dotacdo orgamentaria
informada.

b) Escriturar contabilmente a Nota Fiscal encaminhada para
pagamento.

5.2.8. Diretor Presidente - DP

a) Apreciar e aprovar adispensa ou inviabilidade de licitacéo,
homologacdo, além de aplicar as sangdes administrativas
previstas nos incisosl, Il e lll do art.153 do Regulamento de
Licitagbes e Contratos dentro de sua algada, nos termos do
Estatuto Social e da Politicade Algada da CODERN.

b) Emitir Portaria de designacdo da equipe de fiscalizagdo dos
contratos da CODERN.

5.2.9. Diretoria Executiva - DIREXE

a) Apreciar, deliberar e aprovar as licitagbes e dispensas ou
inviabilidades de licitagdo dentro de sua algada, nos termos do
Estatuto Social e da Politica de Algada da Companhia.

5.2.10. Diretorias

a) Aprovar os termos de referéncia e projetos basicos oriundos das
areas técnicas demandantes das respectivas diretorias.

5.211. Conselho de Administragao - CONSAD

a) Apreciar, deliberar e aprovar as licitagbes e dispensas ou
inviabilidades de licitagdo dentro de sua algada, nos termos do
Estatuto Social e da Politica de Algada da Companhia.
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5.2.12. Fiscal Técnico do Contrato

a)

b)

i)
j)

Atuar preventiva e proativamente, com vistas a garantir a fiel
execucao do contrato;

Providenciar cépia do contrato, do Termo de Referéncia, do edital
e da proposta da empresa vencedora da licitagdo, para fins de
analise e acompanhamento da execugao do objeto do contrato;
Anotar,em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados;

Levar ao conhecimento do gestor do contrato as decisdes e
providénciasque ultrapassarem sua competéncia, com vistas a
adocao das medidas convenientes;

Comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necessaria,
indicios de ndo cumprimento do objeto contratado com vistas a
adocgao de providéncias;

Acompanhar e fiscalizar, diariamente se necessario, a execugéo
do objeto contratado;

Verificar se os prazos e as quantidades foram a tendidos, e se as
demais especificagdes estdo de acordo como objeto contratado;
Realizar medi¢des (individualmente ou em conjunto com a
contratada) com vistas a avaliar o cumprimento do cronograma;
Lavrar termo provisério e/ou definitivo de recebimento do objeto; e
Em caso de solicitacdo de aditamento ao contrato, proceder com a
avaliagcao dos riscos alocados na Matriz de Riscos que originou a
contratacdo, a fim de que possa ser atestado se o fato que
fundamenta a alteracao contratual esta ou ndo alocado na matriz
como responsabilidade da Contratada.

5.2.13. Fiscal Administrativo do Contrato

a)

b)

Acompanhar fiscalizarecontrolarapartedocumentalvinculadaaocont
rato (situacdo de regularidade fiscal e trabalhista da Contratada,
bem como a manutengdo das demais condi¢bes de habilitagcdo
durante toda a execugao do contrato); e
Verificar o cumprimento, por parte da Contratada, das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e tributarias.
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5.2.14. Gestor do Contrato

a) Coordenar as atividades relacionada s a fiscalizagao técnica e
administrativa;

b) Acompanhar os tramites processuais de maneira proativa com as
providéncias necessarias ao bom desenvolvimento das atividades
relativas a contratacao;

c) Zelar pela observancia dos termos constantes no edital, projeto
basico ou termo de referéncia, bem como dos contratos e seus
eventuais aditamentos, de modo a garantir a qualidade dos produtos
fornecidos e o fiel cumprimento das obrigacbes assumidas pelas
partes;

d) Acompanhar o cumprimento pela Contratada, do cronograma
fisico-financeiro;

e) Manter registro de todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do objeto contratado, inclusive o controle do saldo
contratual,

f) Realizar a analise das solicitagbes das Contratadas referentes a
reajustes,repactuacgdes e reequilibrios econémico-financeiros;

g) Notificar formalmente a Contratada quando forem constatados
inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel,
elaborar manifestacao e solugcédo do problema; e

h) Notificar sobre aproximacao do fim do contrato.

6. DIRETRIZES ESPECIFICAS

1.

2.

A Licitacdo é o procedimento administrativo formal em que a Administracéo
Publica convoca, mediante condi¢gdes estabelecidas em ato proprio,
empresas interessadas na apresentacao de propostas para o oferecimento
de bens e servigos

A obrigatoriedade constitucional de licitagcdo para a administragao publica
contratar obras, servigos, compras e alienagdes, encontra-se prevista no
inciso XXI do caput do art.37 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de1988.
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No caso de Estatais que explorem diretamente atividade econbmica de
producdo ou comercializagcdo de bens ou de prestacdo de servigos, a
exigéncia constitucional de licitagdos e encontra no art.173,§1°, inciso Ill da
CRFB/88.

A Emenda Constitucional n°19 de 1998 alterou o §1°art.173 da CRFB/88
no sentido de que as Estatais deverdao observar uma série de medidas por
meio de Lei Especifica. Uma dessas medidas incluida pela EC n°19/1998 &
a observancia da licitacdo para as Estatais.

Em 30 de junho de 2016, entrou em vigor a Lei n® 13.303 dispondo sobre o
estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de
suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios.

Para atender ao que dispde o art. 40 da Lei n°® 13.303/2016, a CODERN
editou o Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos para alinhar suas
diretrizes as da referida lei pertinente a licitacdo e contratos.

DISPOSIGOES FINAIS

1.

Em caso de modificagcdo da nomenclatura das unidades administrativas ou
da estrutura organizacional da CODERN, o presente Instrumento
Normativo permanecera em vigor, adequando-se a sua aplicagao as novas
normas de organizacgao interna.

Todososprocessosreferentesasaquisicoes, licitagbesecontratosdaCompanhi
adevemobservaroRegulamentodelLicitagcbeseContratosdaCODERN.

A CODERN, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, deve promover as
adaptacdes necessarias para adequacado ao disposto neste Instrumento
Normativo.

Ficam revogadas as normas internas anteriores que dispuserem de forma
contraria ao disposto neste Instrumento Normativo.

O presente Instrumento Normativo entra em vigor na data de sua
publicagao.

RELAGAO DOS ANEXOS

Anexo | — Regulamento de Licitagdes e Contratos da CODERN,;

Anexo Il - Manual de Gestao e Fiscalizagdes dos Contratos.
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REVISAO

Esta Norma devera ser revisada no prazo maximo de 02 (dois) anos, a partir da
data de aprovacgao pela DIREXE.

VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor a partir da data de aprovacgao pela Diregao Executiva
da CODERN - DIREXE.

ESTEFERSON UBARANA GOMES DA SILVA
Diretor-Presidente
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ANEXO |

Regulamento de Licitacoes e Contratos da
Companhia Docas do Rio Grande do Norte

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGOES E CONTRATOS DA
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TITULO |
Das Disposigdes Preliminares

Art.12Este Regulamento Interno estabelece as normas, os critérios e os procedimentos para a
licitacdo e contratacdo de servicos, inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicdo e a
locacdo de bens, a alienacdo de bens e ativos integrantes do respectivo patrimbénio ou a
execucdo de obras a serem integradas a esse patrimoénio, bem como a implementacdo de 6nus
real sobre tais bens, no ambito da Companhia Docas do Rio Grande do Norte — CODERN,
incluindo a Administragdo do Porto de Maceié — APMC/CODERN, com fundamento no art. 40 da
Lein°. 13.303 de 30 de junho de 2016.

Art.22Aplicam-se as licitagdes e aos contratos realizados pela CODERN as disposi¢cdes da Lei n°.
13.303/2016, da Lei n® 10.406/2002, da Lei n° 12.527/2011, da Lei Complementar n° 123/2006,
pelas normas internas da CODERN - Cédigo de Etica, Conduta e Integridade, pela Politica de
Transagcdes com Partes Relacionadas e pelo Normativo Interno de Planejamento e
Gerenciamento das Contratacbes — PGC, pelas diretrizes tracadas pelos 6rgdos de Controle
Externos, das legislacGes correlatas.

Art. 32 Para a aplicagao adequada deste Regulamento serao consideradas, além da legislagao
patria,as diretrizes tracadas pelos érgdos de controle, e os principios fundamentais e gerais da
legislacdo brasileira.

Art. 42 Todos os profissionais envolvidos nos procedimentos mencionados neste Regulamento
deverdo possuir qualificacdo técnica para o desempenho de suas funcgdes, notadamente os que
desempenharem funcdes técnicas, tais como os responsdveis pela conducdo das licitacdes,
Fiscais de Contrato e equipe de fiscalizacdo de contrato, os quais deverdo possuir conhecimento
condizentes com a natureza e complexidade do objeto licitado.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a realizacdo de treinamento dos profissionais envolvidos nos
procedimentos mencionados neste Regulamento para fins de aperfeicoamento profissional, bem
como para proporcionar o acompanhamento das mudangas que ocorrem nos processos de
contratagdes publicas.

Art. 52 Os papéis de Pregoeiro, Equipe de Apoio e Comissao Permanente de Licitagdes serao
desempenhados por, no minimo, dois tercos de empregados, preferencialmente efetivos,
guando couber, nomeados em ato de designacdo pelo Diretor-Presidente.
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Paragrafo Unico. Em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, os membros da CPL ndo
deverdo integrar Equipes Técnicas ou de Planejamento de ContratacGes. Ndo devendo, ainda,
serem designados para fiscais de contratos, bem como outras fungdes que se mostrem
incompativeis com tal principio.

Art. 62 Todos os profissionais envolvidos nos procedimentos disciplinados por este Regulamento
deverdo, nos limites das respectivas atribuicSes, prestar, por escrito, informacdes no ambito de
acOes judiciais, representacdes junto ao Tribunal de Contas da Unido, inquéritos administrativos,
notificacdes, peticdes, solicitacdes de auditoria e de procedimentos andlogos, atuando de modo
cooperativo e responsavel.

Art. 72 A descontinuidade dos fornecimentos e dos servicos essenciais prestados a CODERN
devera ser evitada, por meio de uma atuacdo célere e eficiente, por todos os envolvidos no
procedimento licitatdrio, dentro de suas respectivas atribuicdes, nos termos do art.142 deste
Regulamento.

§1¢2 Os fiscais administrativos do contrato deverdo agir com diligéncia e eficiéncia quando da
instrucdo do processo para atender aos prazos de pedido de prorrogacdo contratual.

§2°0s procedimentos internos e externos das licitagdes destinadas a substituigao dos contratos
celebrados com fundamento em dispensa de licitagdo em razdo de situagao emergencial, nos
termos do artigo 29, inciso XV da Lei n2. 13.303/2016, serdo conduzidos com prioridade.

§3° Nos casos em que se caracterize a efetiva situacdo de emergéncia, a Area Técnica
Demandante devera iniciar os trabalhos para a realizacdo de procedimento licitatério
juntamente com eventual procedimento de contratacdo. direta relativo ao mesmo objeto, com
prioridade, informando esta condicdo a CPL.

TITULO Il
Das Contratacdes e dos Procedimentos de Licitagdo

CAPITULO |
PLANEJAMENTO DA LICITACAO

Secao |
DISPOSICOES GERAIS
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Art.82 |dentificada a necessidade de determinado objeto e listados os resultados esperadose os
requisitos necessarios e suficientes ao seu atendimento, observado o Planejamento Anual de
Compras, a Area Técnica Demandante ou equipe de planejamento da contratagdo deverd
efetuar estudo técnico preliminar, nos seguintes termos:

I.Avaliar as alternativas internas para atendimento da demanda, quantificando, valorando e
avaliando os riscos de cada uma delas;

Il. Ndo havendo ou ndo sendo conveniente a adogdo de alternativa interna, estudar as solucées
existentes no mercado (inclusive com consultas a outros entes publicos), quantificando,
valorando e avaliando os riscos de cada uma delas; e

Ill. Ponderar as solugdes existentes, optando, justificadamente, pela mais vantajosa para a
administracdo publica.

Art. 92A drea demandante devera elaboraro Termo de Referéncia ou Projeto Basico para a
contratacaodevendoadotadar as seguintes diretrizes:

I. Realizacdo de detalhamento das condicdes de execucdo da demanda, de modo a permitir ao
interessado a exata compreensao do objeto e dos direitos e obrigacdes a serem assumidos em
caso de contratacao;

Il.Parcelamentodo objeto em tantas parcelas quantas forem necessarias ao aproveitamento das
peculiaridades de mercado, visando a ampla competicdo e a economicidade da contratacdo,
ressalvados os casos de indivisibilidade do objeto, de prejuizo ao conjunto, ou de perda de
economia de escala;

llLNdo previsdo de requisitos ou condi¢cBes que venham a restringir injustificadamente a
competicdo ou a direcionar a licitacdo; e

IV. Considerar as praticas e os critérios de sustentabilidade socioambiental, nos termos da
politica de compras da CODERN, bem como as politicas de desenvolvimento nacional previstas
na legislacdo sobre o tema.

V.Conciliar com as normas internas vigentes da Companbhia.

VI. Avaliacdo da existéncia de interdependéncia com outras contrata¢des, de modo a possibilitar
economia de escala e até mesmo como forma de evitar-se o fracionamento de despesas;

VII.O Termo de Referéncia devera conter também os requisitos minimos para sua elaboragao,
conforme disposto neste Regulamento.
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§19. As disposicOes referentes ao planejamento da contratacdo previstos nos artigos 82 e 99
deste regulamento deverdo ser aplicados aos procedimentos de contratacdes diretas, no que
couber.

§22 O setor demandante ou a equipe de planejamento da contratacdo deverd elaborar a matriz
de riscos e encaminhd-la diretamente ao seu superior direto para avaliacdo e manifestacdo
sobre a mesma, de modo que, o processo de contratacdo somente poderd prosseguir quando a
matriz de riscos for avaliada e aprovada.

§32 Ainda na fase de instrucdo do processo de contratagdao, deve o setor demandante da
contratagdo solicitar a Geréncia de Planejamento — GEPLAN a informacdo de disponibilidade
orcamentaria.

§49Verificada a indisponibilidade orcamentaria, deve o setor demandante ou a equipe de
planejamento da contratacdo apresentar justificativa com descricdo dos pontos criticos que
circunstanciem a imprescindibilidade do prosseguimento da contratacdo, de modo a viabilizar a
tomada de decisdo da Diretoria quanto a necessidade da realocacdo de recursos ou ndo.

§52 Em se tratando de contratagdo de servigos de natureza continuada, o setor demandante, ao
planejar a contratacdo, devera analisar e se manifestar sobre a viabilidade e vantajosidade de ser
celebrado contrato com vigéncia de até 05 (cinco) anos.

Art.10. Os procedimentos licitatorios devem observar as seguintes diretrizes:

I. Padronizagcdo dos instrumentos convocatérios e das minutas de contratos, previamente
analisados pela GERJUR e aprovados pela Diretoria Executiva da CODERN;

II.CondicGes de aquisicdo e de pagamento compativeis com as do setor privado,inclusive
mediante pagamento de remuneracdo variavel;

Ill.Busca da maior vantagem, considerando custos e beneficios diretos e indiretos, de natureza
econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencdo, ao desfazimento de bens e
residuos, ao indice de depreciacdo econdmica e outros fatores de igual relevancia;

IV.Adocdo de procedimento para apresentacdo de projetos, estudos, levantamentos ou
investigacOes, relativos a assuntos definidos como prioritarios;

V.Observancia da Politica de Transacdes com Partes Relacionadas da CODERN;
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§12 Os novos processos de contratacdes deverdo ser iniciados e instaurados obrigatoriamente
por meio da plataforma do SIGAP ou SEI.

§22 Somente sera admitida a tramitagao de processos de contratagao por meio fisico para os
processos ja iniciados neste formato antes da aprovacdo destanorma.

§32 Os processos de contratacGes que tramitam em meio fisico deverdo ser devidamente
autuados, protocolizados e numerados. A numeracgao das folhas do processo sera iniciada pelo
setor demandante e as folhas subsequentes serdo rubricadas e numeradas em ordem crescente
pelos setores que as adicionarem. Devendo ser apostas no canto superior direito na parte frontal
das folhas.

§42 No caso de o empregado que estiver numerando a folha cometer erro de numeracdo, sera
utilizado um "x" para inutilizar a numeracgao incorreta e sera incluido o nimero correto da folha
na forma do §3¢.

§52 E vedada a repeticdo de nUmeros para as folhas dos processos, bem como a rasura, o uso de
liquido corretivo e a diferenciacdo utilizando-se letras e nimeros.

§62 No caso de existéncia de espago em branco na frente e no verso da folha, devera ser
inutilizado com um trago diagonal, de modo a evitar a inclusdo de informac&es neste espaco.

§79 Verificada a existéncia de vicios de formatacdo, o processo deverd ser restituido ao setor
que deu causa para correcao.

Art.11. Obrigam-se as geréncias,assessorias e setores vinculados as diretorias a elaborar e
divulgar a GEADMI, o planejamento anual das contratacGes publicas que pretendem realizar,
identificando estimativa de valor e data das contratacGes, conforme calendario anual de
planejamento de contratagdes formalizado através de portaria DP ou o Normativo Interno de
Planejamento e Gerenciamento das Contratacdes — PGC.

Art.12. Constatada a necessidade de realizacdo de planejamento da contratacdo de forma
multissetorial poderad ser instituida equipe de planejamento da contratacdo de carater
multidisciplinar composta por pelo menos um membro do setor requisitante, um membro
técnico que possua conhecimento sobre o objeto, e um membro indicado pela diretoria a qual o
setor requisitante esta vinculado, para atuar durante o processo de licitacdo, nos seguintes
moldes:
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I. Durante o planejamento da contratacdo, no processo de elaboracdo do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, nos papéis de integrantes solicitante, técnico e administrativo.

Il. Durante a etapa de licitac3o, a CPL poderé solicitar informac&es da Area Técnica Demandante
ou dos membros da equipe de planejamento para auxiliar de forma consultiva.

Paragrafo Unico. As contratages planejadas poderdo sofrer reajustes técnicos, inclusive em seu
cronograma, a fim de melhor atender as demandas da Administracdo, de modo que
determinados processos, comprovada a oportunidade e conveniéncia administrativa, poderao
ser agrupados, bem como, suprimidos ou incorporados a estrutura do plano, a fim de cumprir os
objetivos estratégicos do planejamento de contratacBes publicas.

Art. 13. Nas contratagdes em que a CODERN for atuar como participante de Registro de Pregos -
SRP ou aderir a Ata de Registro de Precos, o setor demandante ou a equipe de Planejamento da
Contratacdo podera instruir o processo interno de planejamento da contratacdo de forma
simplificada, contendo termo de referéncia, descricdo da demanda, pesquisa mercadoldgica,
previsdo orcamentaria e manifestacdo quanto a escolha da contratacdo pretendida,de forma
justificada tendo em vista que a instrucdo do processo licitatéorio de forma ampla devera ser
realizada pelo 6rgdo gerenciador.

Paragrafo Unico. A formalizacdo das contratacdes decorrentes de participacdo na origem de um
SRP ou adesdo a Ata de Registro de Precos, previstas no caput, deverd demonstrar a
vantajosidade dessa forma de contratacdo e observar as condicSes de habilitacdo, os
impedimentos legaise a compatibilidade e adequacdo as legislacdes de referéncia, além das
demais disposicdes previstas neste regulamento, para o caso de adesdo as Atas por carona.

Secao Il
PESQUISA DE PRECOS

Art. 14. A pesquisa de pregos devera ser realizada com base no Termo de Referéncia ou no
Projeto Basico através do setor de COMPRAS, devendo ser materializada em documento que
conterd, naquilo que for cabivel:

I- Identificacdo do agente responsavel pela cotagdo;

Il- Caracterizacdo das fontes consultadas;
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IlI- Série de precos coletados;

IV- Método matematico aplicado para a definicdo do valor estimado; e

V- Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores
inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

Paragrafo unico. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do
bem ou execucdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e
modelos, quando for o caso.

Art. 15. A estimativa de precos relativa a mdo de obra para prestacdo de servigos terceirizados
serd elaborada com base em planilha analitica de composicdo de custos da mdo de obra e dos
insumos, e observara os seguintes critérios:

I. Os saldrios dos empregados terceirizados, que serdo fixados com base em acordo ou
convencao coletiva de trabalho da categoria profissional pertinente;

Il. Havendo mais de uma categoria em uma mesma contratacdo, os salarios serdo fixados com
base no acordo ou na convencdo coletiva de cada categoria profissional;
lll. Ndo havendo acordo ou convencgdo coletiva de trabalho, os salarios serdo fixados com base
em precos médios obtidos em pesquisa de mercado, em fontes especializadas, em empresas
privadas do ramo pertinente ao objeto solicitado, ou em érgdos publicos;

IV. Os encargos sociais e tributos deverdo ser fixados de acordo com as leis especificas; e

V. Os valores dos insumos serdo apurados com base em pesquisa de precos, na forma dos
artigos 17 ao 21 deste Regulamento, ou em precos fixados nos instrumentos legais pertinentes.

Art. 16. A estimativa de pregco de materiais, de equipamentos, de insumos e de servigos
contratados para fornecimento de bens ou utilidades, sera realizada mediante a utilizacdo dos

seguintes parametros:

|.Portal de Compras Governamentais -https://www.gov.br/compras/pt-br/e/  ou
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/;
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Il. ContratacBes similares de outros entes publicos, em execuc¢do ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

lll. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

IV. Pesquisa direta com fornecedores.

§ 1° A pesquisa de precos devera ser realizada preferencialmente na ordem disposta nos incisos
do caput do presente artigo, salvo justificativa devidamente fundamentada.

§2° No caso do inciso | serd admitida a pesquisa de um Unico preco.

§ 32 No ambito de cada parametro, serdo utilizados como métodos para obtengao do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que
o cdlculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados. Em se tratando de contratacdo
direta, devera ser observado o menor dos precos obtidos.

§4° SO serdo admitidas pesquisas 0s precos cujas datas ndo se diferenciem em mais de 180
(cento e oitenta) dias.

§5°Esgotadas todas as possibilidades dos incisos | a IV e observado o disposto no §22 deste artigo
e no art. 19, excepcionalmente, mediante justificativa do setor de compras, serd admitida a
pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§6° Para fins deste regulamento, os precos praticados em orgdos ou em entidades da
Administracdo Publica indireta se provam, dentre outras formas, por meio de resultados de
processos licitatorios, de aquisicdes e contratacGes empenhadas, nos Ultimos 180 (cento e
oitenta) dias, de precos contidos em atas de registro de precos vigentes, ou de precos praticados
em contratos em execugao.

§7° Os processos de inexigibilidade de licitacdo deverdo ser instruidos com a devida justificativa

de que o preco ofertado a CODERN é condizente com o praticado pelo mercado, em especial por
meio de:
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|.Comprovacdo mediante juntada de cdpias de contrato, notas fiscais ou publicacdes em didrio
oficial de outras contratacBes que demonstrem condicGes econOmicas similares em sua
atividade profissional, a ponto de justificar o preco solicitado pelo executante;

Il.Tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso;

Ill. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§82 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.

§92 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificaces técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Art.17. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverdo receber
solicitacdo formal para apresentacdo de cotagdo, preferencialmente por meio de correio
eletronico, devendo constar:

I. Termo de Referéncia;

Il. Modelo da elaboracdo da proposta;

lll. Questionario de Transacdes com Partes Relacionadas.

Art.18. N3o serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediagdo de vendas.

Art.19. Para as pesquisas de pregos no mercado via e-mail ou por correspondéncia, deverdo ser
adotados os seguintes procedimentos:

I.Apds 5 (cinco) dias Uteis, contados da emissdo do e-mail ou da correspondéncia, ndo havendo
resposta, o responsavel pela pesquisa de precos devera reiterar o pedido;

ll.Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da emissdo do segundo e-mail ou da
segunda correspondéncia, os procedimentos relacionados a estimativa de precos poderdo ser

Pagina 38 de 137



@
‘ COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

continuados com base nas propostas ja obtidas, ainda que em numero inferior a 3 (trés), desde
que comprovado que os procedimentos previstos neste artigo foram adotados.

Paragrafo Unico.Os prazos previstos nos incisos | e Il deste artigo podem ser reduzidos, desde
gue devidamente justificado pelo setor demandante e aprovado pela autoridade competente.

Art.20. Constatada a inviabilidade da obtencdo de precos nas formas previstas nos artigos 16 a
19 deste Regulamento, justificadamente, poderdo ser adotadas outras solugdes a fim de ndo
frustrar a compra ou a contratacdo pretendida.

Art.21.A Area Técnica Demandante deverd prestar esclarecimentos requeridos pelo setor de
COMPRAS, quando houver necessidade de verificar se as propostas apresentadas pelas
empresas consultadas atendem as especificacBes técnicas do Termo de Referéncia, e proceder
com a instrugdo do processo licitatorio ou da contratacdo direta.

§1°Nas hipoteses em que forem recebidas cotacdes discrepantesentre si, o responsavel pela
realizacdo da pesquisa de precos deverd se certificar da correta compreensdo, pelos
fornecedores consultados, do objeto licitado, podendo disponibilizar novo prazo para que estas
pOssam sanear seus or¢camentos.

§2° Se as discrepancias referidas no § 12 permanecerem devera ser fixado os critérios para a
selecdo dos orcamentos formadores do valor estimado da licitacdo, ou seja, a média dos valores
orcados, sendo justificado na instrucdo do processo licitatorio eventuais exclusdes ou ajustes dos
valores orgados.

Art.22. Caso se verifique, apds a realizagao da pesquisa de pregos, a necessidade de se alterar o
Termo de Referéncia, o setor de COMPRAS deverd formular novo levantamento de precos,
ressalvadas as hipdteses em que a area técnica solicitante ateste que a mudanca processada ndo
afetar a valoracdo do objeto.

Art. 23. O disposto nos artigos 15 a 21 ndo se aplicam a obras e servigos de engenharia, nos quais
se devera observar o Decreto n2 7.983, de 8 de abril de 2013.

Art. 24. A estimativa de preco de obras e servicos de engenharia deverd ser elaborada pelos

profissionais devidamente registrados nos respectivos Conselhos de Classe, vinculados a area
técnica de Engenharia, conforme o caso, respeitadas as atribuicdes de cada area responsavel.
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§12 O custo global de obras e servicos de engenharia deve ser obtido a partir de custos unitarios
de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil (SINAPI) ou na tabela do Sistema de
Custos Referenciais de Obras (SICRO), no caso de o objeto conter itens catalogados nestas
fontes,respeitando-se as peculiaridades geograficas.

§22No caso de inviabilidade da definicao dos custos consoante o disposto no § 19, a estimativa
de custo global pode ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de
referéncia formalmente aprovada por érgdos ou entidades da Administragao Publica Federal, em
publicacdes técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou em
pesquisa de mercado, desde que devidamente justificado, devendo as fontes de consulta estar
indicadas na memoaria de calculo do orcamento, fazendo parte da documentacdo do processo
licitatério.

§32 Somente em condigdes especiais, pode-se adotar custos unitarios superiores aos do SINAPI.
Nesses casos, o profissional habilitado responsdvel pela proposta deve justificar os valores e
elaborar relatdrio técnico circunstanciado, o qual deve ser aprovado pelo superior hierarquico e
diretoria da areatécnicade Engenharia.

8§42 Na impossibilidade de realizagdo de pesquisa de precos na forma deste artigo,deverd ser
realizada na forma do artigo 16 deste Regulamento.

Art.25. A estimativa de preco de servicos de tecnologia da informacdo deverdo ser elaboradas,
preferencialmente e no que couber, com base em padronizacdo e homogeneizacdo do parque
tecnoldgico da Companhia, focando essencialmente em solugdes verdes, ou seja, com principios
de uso de recursos tecnoldgicos que consumam menos energia, menor uso de matéria prima
téxica e que minimize os impactos no descarte da tecnologia, permitindo uma reciclagem e
reutilizacdo maior.

Secao Il
PADRONIZACAO DAS INFORMAGCOES

Art.26. O procedimento licitatério deverd ser proposto pela Area Técnica Demandante, instruido
em processo administrativo, no qual deverdo estar anexados o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, conforme o caso, o procedimento de pesquisa de precos, bem como todos os demais
documentos necessarios a sua propositura.
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§ 1° No processo administrativo deverd conter todas as justificativas que irdo suportar a
licitacdo, especialmente as referentes:

I.A escolha da solucdo mais adequada ao atendimento da necessidade;

II.Ao procedimento de pesquisa de preco realizado e aos critérios adotados para a selecdo dos
orcamentos formadores do valor estimado;

lll. Publicidade do valor estimado da licitacdo se for o caso;

IV. Aos requisitos de aceitagdo e de pontuagdo das propostas e as exigéncias de habilitagao
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes;

V. Aos requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental da contratacdo, ou a
justificativa para a ndo previsdo de tais requisitos;

VI. A aplicabilidade de politicas de desenvolvimento social, tais como desempates e preferéncias;
VII. Adocdo do Sistema de Registro de Precos;
VIIl. Aos mecanismos de manutengdo do equilibrio econémico-financeiro eventualmente

adotados no futuro contrato.

§2° Nos termos de referéncia e projetos basicos também deverdo constar as seguintes
informacoes:

I.Prazo de execugdo do servigo;

II.Prazo de vigéncia da contratacdo, que em casos de contratacdo de obras e servicos por escopo
(ndo continuados), deverdo ser superior, pelo menos em 15% (quinze por cento), ao prazo de
execucdo, de modo a viabilizar os recebimentos provisorios e definitivos dos servicos;

ll.Regime de Contratagdo dentre os previstos no artigo 42 da Lei n213.303/2016.

IV.Critérios de reajuste ou repactuacdo estabelecidos no Termo de Referéncia, conforme o caso,
observando as seguintes diretrizes:

Faltando reajuste de contratos de servicos sem mao de obra com dedicacao exclusiva:
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a)O reajuste em sentido estrito, espécie de reajuste nos contratos de servico continuados em
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, devera basear-se em indices que reflitam a variacdo efetiva
do custo de producdo ou do preco dos insumos utilizados, admitida a adogdo de indices setoriais
ou especificos regionais, ou na falta destes, indices gerais de precos.

b)Nas contrata¢des de servicos continuados sob regime de mao de obra exclusiva, o instituto de
reajustamento de precos aplicavel é a repactuacdo, a qual poderd ser admitida pela CODERN,
desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgcamentos para os
guais a proposta se referir; e seja demonstrada de forma analitica a variacdo dos componentes
dos custos do contrato, devidamente justificada.

¢) Nas contratacoes de mdo de obra terceirizada, sob regime de mao de obra exclusiva, quando
da sua renovacgdo, deverdo ser excluidos os custos ndo renovaveis.

CAPITULO Il
APROVACAO DA LICITACAO E DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 27. A Area Técnica Demandante deve encaminhar a requisicdo do objeto a ser licitado,
constando a justificativa da necessidade da contratacdo, motivacdo, beneficios e resultados a
serem alcangados, bem como deve constar o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia em matriz
de riscos aprovados, juntamente com seus anexos, dotacdo orcamentdria e demais documentos
essenciais para autorizacdo da continuacdo da pretensa contratacdo pela autoridade
competente.

§1°No Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera constar a especificacdo clara do objeto a
ser licitado, justificando se é compra, servico ou obra, bem como, a respectiva matriz de riscos
como parte integrante do documento.

§2° Em se tratando de servico, deve constar obrigatoriamente no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico a informacdo sobre a natureza do servico, se este é comum ou nao.

Art. 28. Havendo aprovagdo motivada do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico pela Area
Técnica Demandante, esta devera encaminhar os autos a diretoria da area para anuéncia da

continuidade do processo licitatorio.

Art. 29. Havendo recursos orgamentarios, o processo licitatério e demais contratagdes deverao
ser submetidos a DIREXE e/ou ao CONSAD, quando for o caso, para apreciacdo, deliberacdo e
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aprovacao da licitacdo, conforme for competéncia e o valor de algcada previsto para a chancelsa,
nos termos do Estatuto Social da CODERN.

§1¢2 Para apreciacdo de matérias pelo CONSAD, cabera a Diretoria responsavel pela demanda
formular proposi¢do para deliberacdo da DIREXE relativo as matérias para conhecimento e/ou
deliberacdo do CONSAD. Apds, os autos devem ser encaminhados a SECORC para demais
providéncias cabiveis.

§22 Havendo autorizagao da DIREXE ou do CONSAD para o prosseguimento da licitagao, os autos
devem ser encaminhados a CPL para elaboracdo e inclusdo da minuta de edital adequada, bem
COMO Seus anexos.

Art. 30. Dentre as minutas padrdo de editais, a CPL selecionara aquela que for adequada ao
enquadramento da licitacdo e aos critérios especificos do certame proposto e encaminhara para
emissdo de Parecer Juridico.

Paragrafo uUnico. Caso haja necessidade de alteracdo nas minutas de editais previamente
aprovadas, a CPL devera submeter a proposta de alteracdo a aprovacdo da GEJUR antes da sua
utilizacdo nos certames.

Art. 31. Quando se tratar de processo licitatorio, apds emissao de parecer juridico, e finalizada a
instrucdo processual, os autos deverdo retornar para a CPL para inicio da fase externa da
licitacdo.

Pardgrafo Unico. Os processos de contratacdes devem observar a norma de alcada da CODERN.
Art. 32. Realizada a validacdo pela DIREXE, os autos serdao remetidos para a CPL para o
prosseguimento da licitagdo, que tomara as providéncias para a publicacdo do edital e do aviso
de licitacdo no Diario Oficial da Unido e no portal na internet, sem embargo de outros meios de

divulgacdo previstos na legislagdo vigente e no artigo 51 deste Regulamento.

CAPITULO Ill
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Segado |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.33.0 Os processos de contratagdo serdo deflagrados de uma das seguintes formas:
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I. Adocdo, obrigatoriamente, da modalidade de licitacdo denominada pregdo, instituida pela Lei
n® 14.133/21, para a aquisicdo de bens e servicos comuns, inclusive servicos comuns de
engenharia, assim considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado, utilizando
preferencialmente o site LICITACOES-E BB para a realizacdo do certame, ou outro portal de
compras de acesso publico na internet, desde que devidamente justificada a impossibilidade
daquele.

Il. Regime de Contratacdo da Estatal - RCE, que é o procedimento de licitagcdo previsto na Lei
13.303/2016 para aquisicdo de bens e servicos ndo considerados comuns, cabendo definir, em
cada situacdo concreta, se haverd inversdo de fases, o modo de disputa e o critério de
julgamento.

Art.34. As licitagdes devem ser realizadas sob a forma eletrdnica, admitida a presencial nos casos
previstos no inciso Il do artigo anterior, mediante justificativa e autorizacdo da autoridade

competente.

§1° Os Procedimentos de licitacdo serdo conduzidos através de ferramenta disponibilizada pelas
referidas plataformas previstas no Art. 33.

§2° Na impossibilidade do uso da ferramenta disponibilizada pelo referido Portal, podera ser
utilizado outro portal de compras de acesso publico na internet, desde que devidamente
justificada a impossibilidade de sua utilizacdo.

Art.35. E vedada a participagdo direta ou indireta nos procedimentos licitatérios:

|.De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da licitacdo;

Il.Da pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracdo do anteprojeto ou
projeto basico da licitagdo;

I1.De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagao seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sdcio, neste ultimo

caso quando a participacao superar 5% (cinco por cento) do capital votante;

IV.Cujo administrador ou sdcio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da CODERN;
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V.Pessoa fisica ou juridica suspensas de contratar com a CODERN;

Vl.Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a
gue esta vinculada a empresa publica ou sociedade de economia mista, enquanto perdurarem
os efeitos da sanc¢ao;

VIl.Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;
VIIl.Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

IX.Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

X.Cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sang¢do; ou

XI.Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

§1°Aplica-se a vedacgdo prevista no caput:

LA contratacdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacdo dele em procedimentos licitatérios, na condicdo de licitante;

ILA quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com dirigente da CODERN,
empregado da CODERN cujas atribuices envolvam a atuacdo na area responsavel pela licitacdo
ou contratacdo, ou autoridade do ente publico a que a CODERN esteja vinculada.

lIl.Cujo proprietario, mesmo na condi¢cdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou
rompido seu vinculo com a CODERN hd menos de 6 (seis)meses.

§2° Ndo se aplica o disposto nos incisos I, Il e Ill, do caput no que se refere a projeto basico, no
caso das contratagdes integradas.

§3° Para fins do disposto neste artigo, considera-se participagao indireta a existéncia de qualquer
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do
projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.
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§4° O disposto no § 3° aplica-se aos membros da comissao de licitagdo.

Secao Il
DAS CONTRATACOES DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 36. Nos procedimentos licitatérios destinados a execucdo de obras e servicos de engenharia,
ndo considerados comuns, serdo admitidos os seguintes regimes:

l.Empreitada por preco unitario, nos casos em que 0s objetos, por sua natureza, possuam
imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orcamentarios;

Il. Empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no projeto basico, com
boa margem de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na
fase contratual;

lll.Contratacdo por tarefa, em contratacdes de profissionais autbnomos ou de pequenas
empresas para realizagcdo de servicos técnicos comuns e de curta duracao;

IV. Empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o empreendimento,
normalmente de alta complexidade, em condicdo de operacdo imediata;

V. Contratacdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no projeto bdsico as
quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase contratual, em obra ou
servico de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias;ou

VI.Contratacdo integrada, quando a obra ou o servico de engenharia for de natureza
predominantemente intelectual e de inovacdo tecnoldgica do objeto licitado ou puder ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado

§1° Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, deve ser adotado, preferencialmente, o
regime discriminado no inciso V, observado o disposto nos §§ 4° e 5° do art.42 da Lei n°13.303,
de 2016.

§2° No caso de inviabilidade da aplicagao do disposto no § 12, pode ser adotado outro regime

previsto neste artigo, hipdtese em que devem ser inseridos nos autos do procedimento os
motivos que justificaram a excecao.
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§ 3° O custo global de obras e servicos de engenharia deve ser obtido a partir de Tabelas de
Precos de Consultoria, de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana
de seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo
Civil (SINAPI), no caso de o objeto conter itens catalogados nesta fonte.

§4°No caso de inviabilidade da definicdo dos custos, consoante o disposto no § 3°, a estimativa
de custo global pode ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de
referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal, em
publicagdes técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou em
pesquisa de mercado.

§5° Nas licitagcOes para a contratacdo de obras e servicos, com excecdo daquelas em que for
adotado o regime previsto no inciso VI, deve ser elaborado Projeto Basico aprovado pelo diretor
da drea requisitante.

§6° A elaboracdo do projeto executivo constitui encargo do contratado, consoante prego
previamente fixado pela CODERN.

Art.37. As contratacGes semi-integradas e integradas restringem-se a obras e servicos de
engenharia e devem observar os seguintes requisitos:

I.No caso de contratacdo integrada, o instrumento convocatdrio deve conter anteprojeto de
engenharia que contemple os documentos técnicos destinados a possibilitar a caracterizagdo da
obra ou servico e a elaboracdo e comparagdo, de forma isonémica, das propostas a serem
ofertadas pelos particulares, incluindo:

a) a demonstracdo e a justificativa do programa de necessidades, a visdo global dos
investimentos e as definicdes quanto ao nivel de servico desejado;

b) as condicGes de solidez, seguranca, durabilidade e prazo de entrega;

c) a estética do projeto arquitetdnico;

d) os parametros de adequacdo ao interesse publico, a economia na utilizacdo, a facilidade na
execucdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) a concepcdo da obra ou do servigo de engenharia;

f) os projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepc¢ao adotada;

g) o levantamento topografico e cadastral;

h) os pareceres de sondagem; e

i) o memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos
materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratacao.
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II.Nos demais regimes, o instrumento convocatério deve conter Projeto Basico,nos termos do
art. 42 da Lei n® 13.303, de 2016;

1.0 instrumento convocatorio deve conter, ainda:

a) o documento técnico, com definicdo precisa das fracdes do empreendimento, em que deve
haver liberdade de as contratadas inovarem em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja
em termos de modificacdo das solucGes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos
previstos nessas pecas técnica;

b)a matriz de riscos.

IV.O valor estimado da contratacdo deve ser calculado com base nos valores praticados pelo
mercado, nos valores pagos pela Administracdo Publica em servicos e obras similares ou na
avaliacdo do custo global da obra, aferida mediante orcamento sintético ou metodologia
expedita ou paramétrica;

V.O critério de julgamento pode ser o de menor preco ou de melhor combinacdo de técnica e
preco, pontuando-se na avaliagcdo técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente
forem oferecidos para cada produto ou solucdo; e

VI.Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico pode ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovacdes em termos de reducdo de custos, de aumento da qualidade, de
reducdo do prazo de execucdo e de facilidade de manutencdo ou operacdo.

§1° Na elaboracao do orcamento estimado na forma prevista no inciso IV, pode ser considerada
taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e as contingéncias atribuidas a contratada,
devendo a referida taxa ser motivada de acordo com metodologia definida no edital.

§2° A taxa de risco a que se refere 0 § 1° ndo deve integrar a parcela de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) do orcamento estimado, devendo ser considerada apenas para efeito de anélise
de aceitabilidade das propostas ofertadas no processo licitatério.

§3° Caso seja permitida no anteprojeto de engenharia a apresentacdo de projetos com

metodologias diferenciadas de execucdo, o instrumento convocatdrio deve estabelecer critérios
objetivos para avaliagdo e julgamento das propostas.
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§4° Nas contratacdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratacdo associados a escolha da solucdo de projeto basico pela
contratante devem ser alocados como sua responsabilidade na matriz de riscos.

§5° Na adogao da contratagdo integrada, é vedada a celebragdo de termos aditivos aos contratos
firmados, exceto nos seguintes casos:

I.Para recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forga
maior; e

Il.Por necessidade de alteragao do projeto ou das especificagdes para melhor adequagao técnica
aos objetivos da contratacdo, a pedido da CODERN, desde que ndo decorrentes de erros ou
omissdes por parte da contratada.

Art.38. A CODERN, na contratagcdo de servicos de engenharia de natureza intelectual ou
estratégicos, deve estabelecer a obrigacdo de a contratada promover a transicdo contratual com
transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo de seus técnicos.

Secao lll
DOS SERVICOS

Art.39. No caso de contratacdo de servigos, deve ser adotada a unidade de medida que permita
a mensuracao dos resultados para o pagamento da contratada e que elimine a possibilidade de
remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigco ou por postos de trabalho.

§1°Excepcionalmente, pode ser adotado critério de remuneracdo da contratada por postos de
trabalho ou quantidade de horas de servico, quando houver inviabilidade da adog¢do do critério
de afericdo dos resultados.

§2° Os critérios de aferigao de resultados devem ser preferencialmente dispostos na forma de
Acordos de Nivel de Servicos - ANS, priorizando-se a utilizacdo de ferramenta informatizada, e
devem conter:

1.0s procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servico, especificando-se os
indicadores e instrumentos de medi¢do que devem ser adotados pela CODERN;

I1.0s registros, controles e informacdes que devem ser prestados pela contratada; e
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IIl.As respectivas adequacdes de pagamento pelo ndo atendimento das metas estabelecidas.

Art.40. A CODERN, na contratagdo de servigcos de natureza intelectual ou estratégicos, deve
estabelecer a obrigacdo da contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo de seus técnicos.

Sec¢ao IV
DA AQUISICAO

Art.41. No procedimento licitatorio para aquisicdo de bens, a CODERN podera:

l.Indicar marca ou modelo, desde que justificado pela elaboracdo de estudo técnico-formal, nas
seguintes hipdteses:

a)Em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto;

b)Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor forem os
Unicos capazes de atender as necessidades da CODERN;ou

c)Quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser melhor compreendida pela identificacdo
de determinada marca ou modelo aptos a servir como referéncia, situacdo em que deve ser
obrigatdrio o acréscimo da expressdo 'ou similar ou de melhor qualidade'.

Il.LExigir amostra do bem, observado o disposto no art. 47, Il, da Lei n°13.303,de2016;

ll.Solicitar a certificagao da qualidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive sob o
aspecto ambiental, por qualguer instituicdo oficial competente ou por entidade credenciada;e

IV. Solicitar, excepcional e motivadamente, atestando a essencialidade da medida para a
execucdo contratual, carta de solidariedade emitida pelo fabricante que assegure a execucdo do
contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

Paragrafo unico. O edital pode exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, a adequagao
as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT ou a certificacdo da qualidade do
produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdao e
Qualidade Industrial - SINMETRO.
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Art.42. O custo global das compras deve ser obtido a partir de custos unitdrios, mediante
apuracdo por meio da utilizacdo de sistema informatizado da CODERN que contenha tabela
referencial de precos, de sistema especifico instituido para o setor ou de pesquisa de mercado.

Art. 43. A relagdao das aquisigdes de bens deve ser publicada, mensalmente,em sitio eletrénico
oficial na internet de acesso irrestrito.

Secao V
DA ALIENACAO

Art.44. Observado o disposto no Estatuto Social da CODERN, a alienacdo de bens deve ser
sempre precedida de avaliacdo e procedimento licitatorio, dispensado este nos seguintes casos:

I.Doacdo, exclusivamente para bens inserviveis ou na hipétese de calamidade publica;
Il.Permuta;
Il. Nos casos previstos no art. 29, da Lei 13.303/16.

Secao VI
DA REMUNERACAO VARIAVEL

Art. 45. Na contratacdo das obras e servicos, inclusive de engenharia, pode ser estabelecida
remuneracdo variavel vinculada ao desempenho da contratada, com base em metas, padrdes de
gualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazo de entrega definidos no instrumento
convocatorio e no contrato.

Paragrafo unico. A utilizacdo da remuneragdo varidvel deve ser motivada e respeitar o limite
orcamentario fixado para a contratacgao.

Secao VI
DA CONTRATACAO SIMULTANEA

Art. 46. A CODERN pode, mediante justificativa expressa, contratar mais de uma empresa ou
instituicdo para executar o mesmo servico, desde que essencial para a seguranca da CODERN,
gue ndo implique perda de economia de escala, e quando o objeto da contratacdo sé puder ser
executado de forma concorrente e simultdnea por mais de um contratado.
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§19. A necessidade da contratagdo simultanea devera ser devidamente justificada pela area
técnica solicitante, devendo, ainda, atestar que ndo ha incidéncia de parcelamento indevido do
objeto.

§2°. Na hipotese prevista no caput deste artigo, a CODERN deve manter o controle
individualizado da execucdo do objeto contratual relativamente a cada uma das contratadas.

CAPITULO IV
DAS FASES DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Secao |
DISPOSICOES GERAIS

Art.47. O procedimento licitatério deve seguir preferencialmente as fases de:

|.Preparacdo: etapa de caracterizacdo do objeto a ser contratado e definicdo dos parametros do
certame;

Il. Divulgacdo: etapa de publicidade da licitacdo, observado o disposto no art.49 deste
Regulamento;

lll.Apresentacdo de propostas ou lances, conforme o modo de disputa adotado: etapa de ofertas
realizadas pelos licitantes para disputar a contratacdo;

IV.Julgamento: etapa de verificagdo da conformidade das propostas ou lances com os requisitos
do instrumento convocatorio, de classificacdo e definicdo do resultado provisério do certame;
V.Negociacdo: etapa em que, confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a
primeira colocagdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia
da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, devera ocorrera negociagao
das condi¢des mais vantajosas com quem as apresentou;

VI.Habilitacdo: etapa na qual se verifica o atendimento dos requisitos qualificatérios das
licitantes para a execucdo do objeto;

VIl.Recurso: etapa de interposicdo de recurso;
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VIIl.Adjudicacdo: deliberacdo da autoridade competente quanto a proposta mais vantajosa do
certame.

IX. Homologac¢do do resultado ou revogacado do procedimento.

§1° A fase de que trata o inciso VI poderd, mediante ato motivado, anteceder as referidas nos
incisos Il e IV, desde que expressamente previsto no instrumento convocatorio.

§2°0s atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput deste artigo serdo
efetivados preferencialmente por meio eletrénico, nos termos definidos pelo instrumento
convocatorio, devendo os avisos contendo os resumos dos editais das licitacdes e contratos
abrangidos por esta Lei ser previamente publicados no Didrio Oficial da Unido e na internet.

Secao Il
DA FASE DE PREPARACAO

Art.48. Na fase de preparacao do procedimento licitatério deverdo ser observadas as orientacées
do planejamento da licitagdo, bem como ser elaborados os atos, expedidos os documentos
necessarios para caracterizacdo do objeto a ser contratado e definido os pardmetros do
certame, tais como:

I. Justificativa da contratacdo;

Il. Objeto da contratacao;

Ill. Orgamento e preco de referéncia, remuneragdo ou prémio, conforme critério de julgamento
adotado;

IV. Requisitos de conformidade das propostas;

V. Clausulas essenciais que devem constar do contrato, a critério da Area Técnica Demandante,
inclusive as referentes a sanc¢des e, quando for o caso, a prazos de fornecimento;

VI.Procedimento de contratacdo, com a indicacdo do regime ou da forma de execugdo.

VII. Justificativa devidamente fundamentada para:
a) fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacdo das propostas técnicas e de preco, quando
escolhido o critério de julgamento por técnica e prego;
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b) indicagdo de marca ou modelo;

c)exigéncia de amostra;

d)exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacdo;
e)exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f)antecipacdo de pagamento,quando for o caso;

g)principais varidveis que interferem no custo do ciclo de vida do ativo:

h)custo de aquisi¢do;

i)custo de manutencdo;

j)custo de operagdo;e

k) custo de descarte.

VIIl. Indicacdo da fonte de recursos suficientes para a contratacao;

IX. Termo de referéncia que contenha conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da contratacdo, inclusive com a indicacdo
expressa do indice a ser adotado, em caso de reajuste;

X. Projeto basico para a contratacdo de obras e servicos de engenharia, salvo no caso de
contratacdo integrada, que contenha conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da contratacdo, devendo constar inclusive com
a indicacdo expressa do indice a ser adotado, em caso de reajuste;

Xl. Justificativa da vantagem da disposicdo do objeto da licitacdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja
viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

XIl. Instrumento convocatorio;

Xlll. Minuta do contrato e anexos, quando houver; e

XIV. Ato de designagao de Pregoeiro, Presidente ou Comissdo de Licitagdo.

Art.49. O instrumento convocatério deve estabelecer as regras a serem observadas no
procedimento licitatorio, indicando o seguinte:

I. O objeto da licitacdo;

Il. A forma de realizacdo do procedimento licitatdrio, eletrénica ou presencial;
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IIl. O modo de disputa, aberto, fechado ou com combinacdo, os critérios de classificacdo para
cada etapa da disputa e as regras para apresentacdo de propostas e de lances;

IV. Os requisitos de conformidade das propostas;

V. Os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

Vl.a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c)de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacdo; e

d)de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

e) a subcontratacdo, quando permitida, estara prevista no Termo de Referéncia ou no Projeto
Basico e no edital, que sera aprovado pela Diretoria Executiva ou Conselho de Administracado.

VII. O prazo de validade da proposta;

VIIl. Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;

IX. Os prazos e condicdes para a entrega do objeto;

X.As formas, condicGes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o
caso;

XI. A exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIl. Os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho da contratada, bem como os requisitos da
remuneracdo variavel, quando for o caso;

XIll.As san¢des;

XIV. Os prazos para apresentacdo das propostas; e

XV. O enquadramento da licitacdo em Pregdo ou Regime de Contratacdo da Estatal, conforme
especificidade da contratacdo indicada pelo setor demandante.
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§1° Integram o instrumento convocatdrio, como anexos:

l.o Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso;

Il.o Orcamento, se ndo for sigiloso;

lll.a minuta do contrato, quando houver;

IV.o Acordo de Nivel de Servico - ANS, quando for o caso;

V. as especificacbes complementares e as normas de execugdo; e

VI.a matriz de riscos.

§2°No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatdério deve conter ainda:
|. o cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medi¢cdo, ao monitoramento e ao
controle das obras;

Il. A exigéncia de que os licitantes apresentem em suas propostas a composicdo analitica do
percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais — ES, discriminando
todas as parcelas que o compdem, exceto para contratacdo integrada; e

lll. As condicBes para a antecipacdo de pagamento, se for o caso, mediante apresentacdo de
garantias.

§3° Quando permitida a subcontratagao, o contratado deve apresentar documentagdao do
subcontratado que comprove sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal e a qualificacdo técnica
necessaria a execucdo da parcela da obra ou do servico subcontratado.

§4° No caso de contratacdo de ativos, a definicdo de critério de julgamento deve levar em
consideracdo o preco de aquisicdo, acrescido do custo do ciclo de vida inclusive os relativos a
manutencdo, operacdo e ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacdo
econdmica e a outros fatores de igual relevancia.

§5° A CODERN utilizara das minutas de instrumentos convocatérios e de contratos padrao,
relativos a objetos de contratagdo rotineira, com vistas a utilizacdo nas hipdteses em que se
facam necessdrio tdo somente o preenchimento de informacdes referentes a quantidade de
bens e servicos, as dependéncias favorecidas, ao local de entrega dos bens ou prestacdo do
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servico, a dimensdo da area concedida, e demais ajustes que se fizerem necessarios, vedada a
alteracdo de quaisquer de suas clausulas, salvo mediante justificativa aprovada pela Geréncia
Juridica.

Secao Il
DA FASE DE DIVULGACAO

Art. 50. A divulgacdo do procedimento licitatério deve ser realizada mediante a publicagdao do
extrato no Diario Oficial da Unido e sitio eletrdnico, na forma do art. 39 da Lei 13.303/2016,
devendo indicar, de forma resumida, o objeto da contratacdo, a data e a forma de apresentacdo
das propostas e o endereco eletrénico em que o instrumento convocatério pode ser acessado.

§1° A conveniéncia e oportunidade poderad a CPL solicitar a publicacdo do edital resumido da
licitacdo em jornais de grande circulacdo, culminando com a constatacdo da essencialidade da
transparéncia administrativa.

§2°0 aviso serd obrigatoriamente publicado no Diario Oficial da Unido e no sitio eletrénico da
CODERN.

Secao IV
DOS QUESTIONAMENTOS, IMPUGNACOES E ALTERACOES AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 51. O edital estabelecerda os requisitos, o prazo e a forma de apresentacdo, pelos
interessados, de questionamentos ou impugnacdes as suas disposicdes.

Art. 52. As respostas a questionamentos e a impugnacgdes serdo elaboradas pelo Pregoeiro na
modalidade Pregdo ou pelo Presidente da Comissdo de Licitagdo nos demais casos.

Paragrafo unico. O Pregoeiro ou o Presidente da Comissdo de Licitagcdo poderdo solicitar a area
técnica a elaboracdo de parecer para que possa fundamentar a resposta a impugnacdao ou ao
guestionamento recebido.

Art. 53. O parecer mencionado no paragrafo Unico do artigo anterior devera ser

encaminhado,em prazo habil,ao Pregoeiro e ao Presidente da Comissao de Licitagdo, a fim de
gue possa divulgar a resposta dentro do prazo estipulado no edital.
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Art. 54. Caso se verifique a necessidade de aprofundamento em decorréncia do questionamento
ou impugnacao, a area técnica deverd solicitar, em prazo habil, ao Pregoeiro ou Presidente da
Comissdo de Licitagdo, o adiamento ou a suspensao da sessdo publica.

§1° O adiamento ou a suspensdo da sessdo publica poderd, ainda, ser solicitado caso se verifique
a necessidade de alteracdo do edital, observado o disposto no artigo 56 deste Regulamento.

§2° Na situacdo mencionada neste caput, cabera a CPL ou ao pregoeiro tomar as providéncias
necessdrias para o adiamento ou a suspensdo da sessdao publica, eventual alteracdo do edital,
bem como a divulgacao da nova data de realizacdo do certame.

Art. 55. Verificada a necessidade de alteracdo do edital, as seguintes providéncias serdo
adotadas, conforme o caso:

I.Referindo-se a minuta padrao de edital ou de contrato, a CPL ou o Pregoeiro alterara o edital e
o submetera a Geréncia Juridica.

Il. Nos demais casos, a Area Técnica Demandante tomard as providéncias necessarias a alteracdo
das especificacbes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, que devera ser submetido ao
conhecimento da Autoridade Competente para a aprovacdo da respectiva alteracao.

Pardgrafo unico. O edital alterado serd divulgado, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, salvo se a alteracdo efetuada ndo afetar a formulacdo das propostas.

Secao V
DA FASE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS OU LANCES

Art. 56. Devem ser adotados os seguintes prazos minimos para apresenta¢do de propostas ou
lances, contados a partir da divulgacdo do instrumento convocatorio:

l. Para aquisicdo de bens e servicos comuns:
a)8 (oito) dias Uteis.

Il. Para aquisicdo de bens:
a)5 (cinco) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento pelo menor prego ou pelo
maior desconto;

b) 10 (dez) dias Uteis, nas hipoteses ndo abrangidas pela alinea "a".
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lll. Para a contratacdo de obras e servigos:
a) 15 (quinze) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento pelo menor preco ou pelo
maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas hipdteses ndo abrangidas pela alinea "a".

IV. Para licitacGes em que se adote o critério de julgamento pela maior oferta: 8 (oito) dias Uteis.

V. No minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacdo de técnica e preco, bem como para
licitacdo em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada.

§3° A contagem do prazo de apresentacdo das propostas deve ser realizada a partir da data de
divulgacdo do instrumento convocatorio, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dia do
vencimento.

§4° As eventuais modificagdes no instrumento convocatério que comprometerem a elaboragdo
das propostas serdo objeto de divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracdo ndo afetar a preparagdo das propostas.

Art. 57. O procedimento licitatorio deve adotar os modos de disputa aberto, fechado ou aberto e
fechado, os quais podem ser combinados, quando for vidvel o parcelamento do objeto da
licitacdo, devendo a apresentacdo de propostas ou lances observar o seguinte:

I. No modo de disputa aberto, os licitantes devem apresentar suas ofertas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado;

II. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes devem ser sigilosas
até a data e hora designadas para que sejam divulgadas;

II.LNo modo de disputa aberto e fechado, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital; e

IV. Nas licitacGes de obras ou servicos de engenharia, apds o julgamento das propostas, o
licitante vencedor devera elaborar e apresentar, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo
dos quantitativos e dos custos unitdrios, bem como do detalhamento das Bonificacdes e
Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES, com os respectivos valores adequados ao
lance vencedor, com excecdo da contratacdo integrada.
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§1° Podem ser admitidos, nas condi¢cGes estabelecidas:
I. A apresentacdo de lances intermediarios, durante a disputa aberta; e

Il. O reinicio da disputa aberta, apds a definicdo da melhor proposta e para a definicdo das
demais colocacBes, sempre que existir uma diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre
o melhor lance e o do licitante subsequente.

§2° Consideram-se intermediarios os lances:

l. Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério da maior
oferta; ou

Il. lguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

Sec¢ao VI
DA FASE DE JULGAMENTO, NEGOCIACAO,HABILITACAO

Subsecdo |
Procedimento de Licitagdo por Pregdo Eletrénico

Art. 58. Nas licitacdes promovidas por Pregdo Eletronico, nos termos da Lei n° 14.133/21, cabera
ao agente, denominado Pregoeiro, conduzir a sessdao publica por meio do sistema do compras
governamentais ou outro portal publico oficial e ainda, mediante justificativa, poderd contratar
sistema privado, adequado as especificades da estatal.

Art. 59. A fase externa da licitacdo, na forma eletrénica, serd iniciada com a convocac¢do dos
interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do edital de licitacdo e de seus anexos no
site oficial da Companhia.

Subsecdo Il

Do licitante

Art. 60. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagao, na forma eletrénica:

I. Credenciar-se previamente no Sicaf, quando utilizado o sistema de compras do Governo
Federal, disponivel no site: www.gov.br/compras ou, na hipdtese de que trata o caput do art. 58,
no sistema eletrénico utilizado no certame;
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Il. Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o prego ou o
desconto e, na hipdtese de inversdo de fases, os documentos de habilitacdo, até a data e hora
marcadas para abertura da sessao;

lll. Responsabilizar-se formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou
entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

IV. Acompanhar as operacBes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao; e

V. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso;

VI. O licitante declarara, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaracBes previstas em legislacdo especifica e na Lei n2 13.303, de 2016, o cumprimento dos
requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitagdo;

VII.Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese do inciso Il, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica;

VIil.Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de proposta, apds a fase de envio de lances.

Art. 61. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 60, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e
obedecera as seguintes regras:

I.A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a

melhor oferta; e

II.Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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I.Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

Il. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§22 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de
controle externo e interno.

Art. 62. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica sera aberta
automaticamente pelo sistema.

§1¢ A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento,
em relacdo a proposta mais bem classificada.

§22 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra forma de
comunicacgao.

Art. 63. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos
do disposto no art. 64, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico.

§12 O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

§22 O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§32 Observado o § 29, o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

§42 O Pregoeiro ou a comissdao de contratagao, quando o substituir, podera, durante a disputa,
como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou
frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicacdo eletronica
automatica via sistema.

Pagina 62 de 137



@
‘ COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

§52 Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 49, implica a retirada do licitante
do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§62 Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

Subsecdo llI
Modos de disputa

Art. 64. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

I.Aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogac¢des, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitacao;

Il.Aberto e Fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final
fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacdo; ou

Ill. Fechado e Aberto:serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentacdo de
lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior
percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§12 Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a lll do caput, o
edital preverd intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§22 Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

|.Ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

I.Ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Subsecdo IV
Modo de disputa aberto

Art. 65. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 64, a etapa de envio
de lances durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
guando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo desta etapa.
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§12 A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 19, a etapa
serd encerrada automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme disposto
no § 22 do art. 64.

§32 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro ou a comissdo de contratacgdo,
guando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta,
nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicdo das demais colocac¢fes.

§42 Apds o reinicio previsto no § 39, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§52 Encerrada a etapa de que trata o § 49, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 22 do art. 64.

Subsec¢do V
Modo de disputa aberto e fechado

Art. 66. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 64, a
etapa de envio de lances terd duracdo de quinze minutos.

§12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
a recepcdo de lances serd automaticamente encerrada.

§22 Apds a etapa de que trata o § 19, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta
de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes
com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o
critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd
sigiloso até o encerramento deste prazo.

§32 No procedimento de que trata o § 29, o licitante poderd optar por manter o seu ultimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condicBes de que trata o § 29, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do
prazo, observado o disposto no § 39.
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§52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 29 e 49, o sistema ordenara e divulgard os lances
conforme disposto no § 22 do art. 64.

Subsegdo VI
Modo de disputa fechado e aberto

Art. 67. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 64,
somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na
forma disposta no art. 65, com a apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta
de menor preco ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§12 Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢Bes definidas no caput, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 65.

§2¢ Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro ou a comissdo de contratacdo,
guando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta,
nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicdo das demais colocaces.

§32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§49 Encerrada a etapa de que trata o § 39, o sistema ordenara e divulgard os lances conforme
disposto no § 22 do art. 64.

Art. 68. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 69. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos
para a Estatal promotora da licitacdo, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

Art. 70. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio
da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.
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Art. 71. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro ou a comissdo de
contratacdo, quando o substituir, realizard a verificacdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto estipulado e, observado o disposto
nos arts. 75 e 76, a compatibilidade do preco ou maior desconto final em relacdo ao estimado
para a contratacdo, conforme definido no edital.

§12 Desde que previsto no edital, a Estatal promotora da licitacdo poderd, em relacdo ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliacdo da conformidade da proposta,
mediante homologacdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da CODERN/APMC, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§22 O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro ou da comissdao de contratacdao, quando o
substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§32 A prorrogacdo de que trata o § 29, podera ocorrer nas seguintes situacdes:

I.Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro ou pela comissao de
contratacdo, quando o substituir; ou

I1.De oficio, a critério do pregoeiro ou da comissdo de contratagdo, quando o substituir, quando
constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no
edital para a verificacdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 72. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratacao,
guando o substituir, poderd negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

§12 A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§22 Quando o primeiro colocado, mesmo apods a negociagao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, a negociacdo podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo estabelecida no § 29
do art. 64, ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os critérios de
desempate definidos no art. 70.

§32 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessao publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.
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§49 Observado o prazo de que trata o § 22 do art. 71, o pregoeiro ou a comissdao de contratacdo,
guando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagao.

Art. 73. No caso de licitagBes em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das
BonificacGes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta deverd ser encaminhada
pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 74. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
guantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes
necessaria para alcancar o total estimado, respeitada a ordem de classificagcdo, observado o
preco da proposta vencedora.

Subsecdo VI

Inexequibilidade da proposta

Art. 75. No caso de servigos de engenharia, serdao consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

Art. 76. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

Paragrafo Unico. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir, que comprove:

I.Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il.Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Subsegao VI
Encerramento da fase de julgamento

Art. 77. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificagdo de conformidade da proposta de
gue trata o art. 71, o pregoeiro ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, verificara a
documentacdo de habilitacdo do licitante conforme disposices do edital de licitacdo, observado
o disposto no art. 78 e seguintes.

Subsecao VIII
Da fase de Habilitagao

l. Documentagao obrigatdria
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Art. 78. Para habilitagcdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, nos termos do art. 58
da Lei n? 13.303, de 2016.

§12 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
economico-financeira, desde que previsto no edital de licitacdo, podera ser substituida pelo
registro cadastral no Sicaf ou em sistemas semelhantes mantidos pela Estatal.

§22 A documentagdo de habilitagdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagles para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagcdo de que trata o inciso Il do art. 29 da Lei n2
13.303, de 2016, ressalvado inciso XXXIII do caput do art. 72 e 0 § 32 do art. 195 da Constituigao
Federal.

Art. 79. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do dispostosno Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

1. Procedimentos de verificagdo

Art. 80. A habilitacdo poderd sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos, ou pela afericdo de toda a documentacdo, enviada pela licitante, quando a licitacdo
for realizada pelo licitacoes-e do Banco do Brasil ou por outro sistema.

§12 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo pregoeiro, ou comissdo de contratacao
guando o substituir, até a conclusdo da fase de habilitacdo.

§29 Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a fase de proposta de precos.

§32 Na hipotese do § 29, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em
qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.
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§49 Apods a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

l.Complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il.LAtualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

§52 Na hipdtese de que trata o § 22, os documentos deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitacdo, apds solicitacdo do pregoeiro ou da
comissdo de contratacdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo,
duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas situacdes elencadas no § 32 do art. 71.

§62 A verificagdo pelo pregoeiro ou pela comissao de contratagao, quando o substituir, em sitios
eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitacdo.

§72 Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas.

§82 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital de licitacdo, observado o prazo disposto no § 22 do art. 71.

§92 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentacdo da documentacdo habilitatéria, apds concluidos os
procedimentos de que trata o § 7.

§10. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 42 do Decreto n2 8.538, de 6 de
outubro de 2015.

CAPITULO V
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Art. 81. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a
10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
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sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

§12 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no §
19 do art. 82, da ata de julgamento.

§22 Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no
prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimacgdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo
do recurso.

§32 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§42 O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

CAPITULO VI
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Art. 82. O pregoeiro ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, podera, no julgamento
das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua validade juridica,
atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n®
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 83. A comissdao de contratagdo podera, na analise dos documentos de habilitagdo, sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacado.

Art. 84. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts. 41 e 42, o seu reinicio somente
podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO VII
DA FASE DE HOMOLOGACAO
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Art. 85. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o
objeto e homologar o procedimento.

Art. 86. Apos a homologagao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancOes previstas na Lei.

Art. 87. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o edital de licitagdao ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data de abertura da sessdo publica, por meio eletrénico, na forma prevista no edital de
licitacdo.

§12 O pregoeiro ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, responderd aos pedidos de
esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de até trés dias Uteis contado da data de
recebimento do pedido, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame, e
podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital de licitacdo e dos
anexos.

§22 A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que
devera ser motivada pelo pregoeiro ou pela comissdo de contratacdo, quando o substituir, nos
autos do processo de licitacdo.

§32 Acolhida a impugnacdo contra o edital de licitacdo, serd definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, observados os prazos iniciais.

§4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacgdes serdo divulgadas em sitio
eletronico oficial do érgdo ou da entidade promotora da licitacdo e no sistema, dentro do prazo
estabelecido no § 19, e vinculardo os participantes e a Administracdo.

Art. 88. Nas licitacdes processadas pela Lei 13.303/16, cabera a CPL conduzir a sessdo publica,
gue podera ser realizada pelos modos de disputa aberto, fechado ou aberto e fechado.

§1° No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado, sendo aceitos lances

intermediarios.

§2° No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a
data e hora designadas para a abertura da sessdo publica.
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§3° A CPL deverad registrar todos os atos praticados na sessdo publica em ata assinada por seus
membros participantes.

Art. 89. Nas licitagdes mencionadas no artigo anterior poderdo ser utilizados os seguintes
critérios de julgamento, os quais deverdo constar expressamente e serem regulados no edital:

l.menor preco;

Il.maior desconto;

lll.melhor combinagdo de técnica e prego;

IV.melhor técnica;

V. melhor conteudo artistico;

VI.maior oferta de preco;

Vll.maior retorno econémico; ou

Vlll.melhor destinagao de bens alienados.

Paragrafo Unico. O procedimento listado nesta sec¢do constitui padrao para todos os critérios de
julgamento. As variacGes que eventualmente possam existir em cada critério serdo previstas no
respectivo edital.

Art. 90. Nos procedimentos de licitagcdo presencial, na data designada para a abertura da sessdo
publica, a CPL realizarad o credenciamento dos participantes e receberd a documentacao exigida
no edital.

Paragrafo Unico. Recebida a documentacgdo, a CPL analisard as propostas dos licitantes, dirimindo
aquelas que apresentarem vicios sandveis, ou desclassificando, motivadamente, agquelas em
desconformidade com os requisitos e especificagcdes previstos no instrumento convocatorio.

Art. 91. Tanto nas licitagBes eletronicas como nas presenciais, a CPL devera:

I.nas licitagbes cujo modo de disputa for aberto, ordenar as propostas classificadas, em ordem
decrescente dos valores ofertados, a fim de dar inicio a fase de lances, sendo que, encerrada a
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fase competitiva, ordenados os lances e realizados eventuais desempates ou preferéncias
previstos na legislagcdo, competird a CPL analisar a efetividade da proposta do Licitante ofertante
do melhor lance nos termos do artigo 76 deste Regulamento; ou

Il.nas licitagbes cujo modo de disputa for fechado, ordenar as propostas classificadas, em ordem
crescente dos valores ofertados, realizando eventuais desempates ou preferéncias previstos na
legislacdo, cabendo ainda a CPL analisar a efetividade da proposta do licitante ofertante do
melhor lance nos termos do artigo 76 deste Regulamento.

§1° Na situacdo mencionada no inciso | do caput deste artigo, a disputa por lances poderd ser
retomada, apds a identificacdo do melhor lance, para definicdo das demais colocagdes, quando
existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o subsequente.

§2° Na hipotese do inciso | do caput deste artigo, podera ser solicitado ao licitante ofertante do
melhor lance que apresente proposta adequada ao ultimo lance por ele ofertado, observada as
regras do edital.

§3° A CPL poderd analisar a efetividade da proposta de todos os licitantes quando for adotado
um dos critérios de julgamento previstos nos incisos Ill, 1V, V ou VIIl do artigo 73 deste
Regulamento, observadas as regras do edital.

§4° Quando o critério de julgamento adotado demandar a combinacdo de técnica e Preco, a CPL
deverd pontuar as propostas, efetuar a ponderacdo, e ordenar os Licitantes, para que se possa
iniciar a analise da documentacdo de habilitacdo, do melhor colocado ou de todos os licitantes, a
seu critério.

Art. 92. O julgamento das propostas deve ser efetivado pelo emprego de pardametros objetivos
definidos no instrumento convocatério e podem ser combinados na hipdtese de parcelamento
do objeto.

Art. 93. O julgamento pelo menor prego ou maior desconto deve considerar o menor dispéndio,
atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no instrumento convocatério.

§1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicdo,

depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, podem ser considerados para a definigdo
do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme dispuser o edital.

Pagina 73 de 137



@
‘ COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

§2° O julgamento por maior desconto deve ter como referéncia o preco global fixado no
instrumento convocatorio, sendo o desconto estendido aos eventuais termos aditivos.

§3° No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto apresentado pelos
licitantes deve incidir linearmente sobre os precos de todos os itens do orcamento estimado
constante do instrumento convocatério Art. 78. Nos certames cujo critério de julgamento seja
técnica e preco, devem ser avaliadas e ponderadas pela CPL, podendo ser auxiliada pelo setor
técnico, as propostas apresentadas pelos licitantes, mediante a utilizacdo de parédmetros
objetivos obrigatoriamente inseridos no instrumento convocatorio.

§4° Este critério de julgamento deve ser utilizado quando a avaliagdo e a ponderagdo da
gualidade técnica das propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no
instrumento convocatorio forem relevantes aos fins pretendidos pela CODERN.

§5° E permitida a atribuicio de fatores de ponderacdo distintos para valorar as propostas
técnicas e de preco, sendo o percentual de ponderagdo mais relevante limitado a 70% (setenta
por cento).

Art. 94. O julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteldo artistico deve considerar
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes com base em
critérios objetivos previamente estabelecidos no instrumento convocatdério, no qual deve ser
definido o prémio ou a remuneracdo que deve ser atribuida aos vencedores.

Art. 95. No julgamento pelo maior retorno econdmico, utilizado exclusivamente para a
celebracdo de contratos de eficiéncia, as propostas devem ser consideradas de forma a
selecionar a que proporcionara maior economia para a CODERN decorrente da execucdo do
contrato.

§1° O contrato de eficiéncia deve ter por objeto a prestacdo de servicos, que pode incluir a
realizacdo de obras e fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia, na
forma de reducdo de despesas correntes, sendo o contratado remunerado com base em
percentual da economia gerada.

§2° Nos casos em que ndo for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

l.a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida deve ser descontada da
remuneracdo da contratada;
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ll.se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneracdao da contratada, deve ser aplicada multa por inexecucdo contratual no valor da
diferenca; e

Ill.a contratada esta sujeita, ainda, a outras san¢des cabiveis caso a diferenga entre a economia
contratada e a efetivamente obtida seja superior ao limite maximo estabelecido no contrato.

Art. 96. As propostas devem ser desclassificadas, nas seguintes hipdteses:

l.contenham vicios insanaveis;

Il.descumpram especificacdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;

lll.apresentem precos manifestamente inexequiveis ou permanegam acima do orgcamento
estimado para a contratacdo;

IV.ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela CODERN;
V. apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo se
for possivel a acomodacdo a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se

prejudique a atribuicdo de tratamento isondmico entre os licitantes.

§1° A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas devera ser feita exclusivamente em
relacdo aos lances e propostas melhor classificados.

§2° Pode-se realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes
gue ela seja demonstrada, na forma do inciso V.

§3° Nas licitacOes de obras e servicos de engenharia, consideram-se inexequiveis as propostas
com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I. Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
do orcamento estimado; ou

Il. Valor do orcamento estimado.

Art. 97. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, devem ser utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:
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l.disputa final, em que os licitantes empatados podem apresentar nova proposta fechada, em
ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

ll.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, conforme critério objetivo de
avaliacdo instituido no cadastro da CODERN;

lll.para as aquisicGes envolvendo a area da Tecnologia da Informacdo, deve-se observar os
critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n® 8.248, de 23 de outubro de 1991; e

IV.sorteio.

§4° As regras previstas no caput ndo prejudicam a aplicacdo do disposto no § 1° do art. 44 e no
art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

§5° Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletrénica, em que haja apresentagao de
propostas ou lances de valores idénticos, deve prevalecer aquela que for recebida e registrada
primeiro.

Art. 98. Definido o resultado do julgamento, a CODERN deve negociar condigdes mais vantajosas
com o primeiro colocado.

Paragrafo unico. A negociacdo deve ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado por permanecer acima do orcamento estimado.

Art. 99. Rejeitada a proposta, a CPL desclassificara o licitante e iniciara a andlise da proposta do
proximo colocado, na ordem de classificagdo, observadas as regras do edital.

Art. 100. Aceita a proposta, a CPL classificara o licitante e iniciara a analise da documentagdo de
habilitacdo, julgando segundo os critérios de julgamento fixados no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico.A critério da CPL, a documentacdo de qualificagdo técnica podera ser analisada
pelo setor técnico segundo os critérios de julgamento fixados no instrumento convocatério. Os
fundamentos do julgamento da documentagdo de qualificagdo técnica constardo da ata da
sessdo publica.

Pagina 76 de 137



@
‘ COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

Art. 101. Rejeitada a documentacdo de habilitacdo, a CPL inabilitard o licitante e iniciard a analise
da proposta do préximo colocado, na ordem de classificagdo, observadas as regras do edital.

Art. 102. Aceita a documentagao de habilitagdo, o licitante habilitado sera declarado vencedor,
sendo encerrada a sessdo publica pela CPL, abrindo-se prazo para a interposicdo de recurso no
prazo e na forma estabelecida no edital.

Art. 103. A qualquer tempo, poderd ser realizada diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instru¢dao do processo, por iniciativa da CPL, nos termos do artigo 40 deste
Regulamento.

Secaol
DA FASE DE RECURSOS

Art. 104. Tanto as licitag8es processadas por pregdo eletronico, como pelo procedimento da Lei
13.303/16, apresentam fase recursal Unica, realizada apds o término da fase de habilitacdo.

Art. 105. Nas contratacdes de bens e servicos comuns, aceita a documentacdo de habilitacdo, o
licitante habilitado serd declarado vencedor, sendo aberto, pelo Pregoeiro, prazo para a
manifestacdo, pelos demais licitantes, na prépria sessdo publica, de sua intengdo de recorrer.

§1° A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicard a decadéncia do direito de
recurso.

§2° Admitida pelo Pregoeiro a intencdo de recurso, serd concedido prazo ao licitante para que
apresente suas razdes recursais em até 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes, desde
entdo, intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazdes em igual prazo, que comegara
a contar do término do prazo para a apresentacao das razdes recursais.

§3° O edital trarda os requisitos, o prazo e a forma de apresentacdo das razBes e das
contrarrazdes recursais pelos licitantes.

§4° A critério do Pregoeiro, as razGes e as contrarrazdes recursais serdo encaminhadas a equipe
de planejamento da contratacdo, quando necessario, para que possa analisa-las, emitindo
manifestacdo por escrito, devendo assinar a ata do julgamento em conjunto com o pregoeiro,
em prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

§5° Nos casos em que o Pregoeiro mantiver sua decisdao, a ata de julgamento de recurso sera
submetida ao Diretor Presidente, que emitird julgamento dentro do mesmo prazo do § 49.
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§6° O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 106. Nas contratagdes processadas pela Lei 13.303/16, aceita a documentacdo de
habilitacdo, o licitante habilitado serd declarado vencedor, sendo encerrada a sessdo publica
pela CPL, abrindo-se prazo para a interposicdo de recurso na forma estabelecida no edital.

§1° A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito
de recurso.

§2° Sera concedido ao licitante que tiver registrado sua intencdo de recurso, o prazo de 05
(cinco) dias uUteis para apresentacdo das razdes, contados a partir da data da intimagdo ou da
lavratura da ata.

§3° Os demais licitantes ficam, desde logo, intimados a apresentar as contrarrazdes em 05
(cinco) dias Uteis, a contar do dia Util seguinte do término do prazo da licitante recorrente.

§4° Quando as raz8es e as contrarraz8es recursais eventualmente recebidas tratarem de assunto
presente no Termo de Referéncia, de questdo atinente ao objeto da contratacdo ou relativo a
parte técnica da contratacdo, os autos deverdo ser encaminhados a equipe de planejamento da
contratacdo ou asArea Técnica Demandante dos servicos, para que possa analisa-las, emitindo a
respectiva manifestacdo por escrito.

§5° Caso a CPL decida pelo indeferimento do recurso, a questdo sera apreciada pelo Diretor-
Presidente, como autoridade competente, que poderd ratificar ou ndo a decisdo da CPL, em
prazo ndo superior a 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 107. Caso ndo ratifigue a decisao do Pregoeiro ou CPL, o Diretor-Presidente, como
autoridade competente, determinara as medidas que julgar cabiveis ao caso.

Secgao Il
DA FASE DE ENCERRAMENTO

Art. 108. Findo o prazo, e ndo tendo sido recebido recurso, o Pregoeiro ou a CPL tomara as
providéncias necessarias a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do certame pela autoridade
competente.

Art. 109. Julgados os recursos, ou nao os havendo, o Pregoeiro ou a CPL propora a Autoridade
Administrativa o encerramento da licitacdo, que podera:
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l.determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem supriveis;
Il.anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;

lll.revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

IV.adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

Art. 110. O Presidente ou a CPL remetera o procedimento a autoridade competente, na qual
deverdo estar descritos os atos relevantes da fase externa.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

Art. 111. Podem ser utilizados os seguintes procedimentos auxiliares das licitages da CODERN:
l.pré-qualificacdo permanente;

ll.cadastramento;

lll.sistema de registro de precos;

IV.catdlogo eletronico de padronizagéo.

§1° Os atos preparatérios devem obedecer a critérios claros e objetivos, definidos em
instrumento convocatdrio, garantindo-se tratamento isondmico aos interessados e eficiéncia nas

contratagBes da empresa.

Secao |
PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 112. A CODERN poderd, mediante justificativa, instituir a pré-qualificacdo permanente em
seus procedimentos licitatorios e realizar licitacGes restritas aos pré-qualificados, desde que, no
ato da pré-qualificacdo conste de forma expressa que as futuras licitagdes poderdo ser restritas
aos pré-qualificados.
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Art. 113. A pré-qualificacdo permanente se caracteriza como o procedimento anterior a licitacdo
destinado a identificar fornecedores que redunam condi¢cdes de habilitacdo exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucdo de servico ou obra nos prazos, locais e condicGes
previamente estabelecidos, assim como bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade
estabelecidas pela CODERN.

§12 O procedimento de pré-qualificacdo serd publico e permanentemente aberto a inscricdo de
qualquer interessado.

§22 Desde que previamente previsto no instrumento convocatoério, a CODERN podera restringir
a participacdo em suas licitacGes a fornecedores ou produtos pré-qualificados, inclusive podendo
se valer de limites dos indicadores alcangados na classificacao.

§32 A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a
igualdade de condicdes entre os concorrentes.

§49 Na pré-qualificacdo, a CODERN podera atribuir indicadores para classificacdo dos
fornecedores com base em critérios objetivos de exceléncia operacional, sustentabilidade e
melhoria da competitividade, entre outros.

§52 A pré-qualificacdo terd validade de 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizada a
gualquer tempo.

§62 Na pre-qualificagdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacao de qualidade.

§7° E obrigatdria a divulgacdo dos produtos e dos interessados que forem pré-qualificados no
portal oficial da CODERN na internet.

Art. 114. Para a utilizagdo da pré-qualificagdo permanente, a CODERN devera convocar
previamente os interessados através do Edital de Pré-qualificacdo, que estabelecerd os
requisitos e condi¢cdes de participacdo, além do prazo e da forma de apresentacdo, pelos
interessados, de questionamentos ou impugnacdes as suas disposicoes.

Art. 115. Para o procedimento de pré-qualificagdo, a CODERN podera exigir a apresentagao de

amostras, a demonstracdo das exigéncias de habilitagdo, qualificacdo técnica e de aceitacdo de
bens, conforme o caso.
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Art. 116. Sera fornecido certificado de pré-qualificacdo do fornecedor e do bem, renovavel
sempre que o registro for atualizado.

§12 Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data da divulgacdo do
julgamento da pré-qualificacao.

Secao Il
CADASTRAMENTO

Art. 117. Podera ser instituido, mediante regulamento especifico aprovado pela Diretoria
Executiva - DIREXE, registro cadastral, para fins de habilitacdo em procedimentos licitatérios e
serdo validos por 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizados a qualguer tempo.

Paradgrafo unico. A CODERN utilizard o SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores para a realizacdo do registro cadastral de fornecedores, enquanto ndo houver a
adocdo de cadastro préprio.
Secao lll
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
Subsecdo |
Do Sistema de Registro de Precos Comum - SRPC
Art. 118. O Sistema de Registro de Precos - SRP sera precedido de ampla pesquisa de mercado e
podera ser utilizado como instrumento de aquisicdes, por pregao ou pelos modos de disputa
aberto ou fechado, quando:

|.Pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il.For conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de
servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I1.NGo for possivel definir previamente o quantitativo do objeto demandado;

IV.O pagamento estiver condicionado a entrega de produtos ou servicos a terceiros;

V.For necessdario garantir quantidade minima de estoque no fornecedor para demandas
eventuais;
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VI.N3o existir certeza do fluxo de caixa para as despesas correntes da CODERN;

Vll.Identificado outros casos semelhantes, desde que devidamente justificado e autorizado pela
Diretoria do respectivo setor demandante.

§12 Aplica-se ao Sistema de Registro de Precos da CODERN, naquilo que ndo conflitar com o
presente regulamento e até que seja editado o decreto de que trata o art. 66 da Lei n2 13.303,
de 30 de junho de 2016, as disposi¢cdes do Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

§22 Para a formagdo da Ata de Registro de Precgos, deverdo ser registrados todos os licitantes
gue aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor, na
sequéncia da classificacdo do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas

propostas originais.

Art. 119. Compete ao setor responsavel da respectiva aquisicao dos bens ou servigos de cada
area realizar o gerenciamento das atas de registro de precos.

Art. 120. O registro de precos observara, entre outras, as seguintes condic¢oes:

I.Realizacdo de prévia e ampla pesquisa de mercado, nos termos deste regulamento;

Il.Selecdo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatério;

lll.Desenvolvimento obrigatério de rotina de controle e atualizacdo periédicos dos precos
registrados;

IV.Definicdo da validade do registro;

V.Inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos
com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, assim
como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

§12 A existéncia de precos registrados ndo obriga a CODERN a firmar os contratos que deles

poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica, assegurada ao licitante
registrado preferéncia em igualdade de condices.
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Art. 121. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de, no maximo, um ano, incluidas
eventuais prorrogacdes, salvo quando se tratar de Sistema de Registro de Precos Permanente -
SRPP.

§12 Os contratos decorrentes do SRP deverdo ser formalizados durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

§29 A prorrogacdo dos respectivos contratos independe da vigéncia da ata e segue as regras
gerais de contratos previstas nesta lei.

§32 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos, salvo
no caso de Registro de Precos Permanente, devendo, neste caso, ocorrer na forma prevista na
Subsecdo Il desta Secdo.

Subsecdo Il
Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP

Art. 122. Sistema de Registro de Precos Permanente - SRPP é o sistema que permite a
atualizacdo periddica do conteldo da Ata de Registro de Precos, através da reabertura da fase
de lances, sendo, nestes casos, dispensavel a elaboracdo de novo Termo de Referéncia, Edital,
Parecer Juridico pré-licitatério e novo levantamento quantitativo, sendo este ultimo realizado
somente quando necessario.

Art. 123. Nas contratacBes para objetos de necessidades permanentes da CODERN poderd ser
utilizado o Sistema de Registro de Precos Permanente - SRPP, aproveitando o mesmo edital,
parecer juridico e todo o procedimento de levantamento quantitativo realizado anteriormente.

§1¢2 S3o consideradas demandas de carater permanentes aguelas que se repetem nos exercicios
financeiros subsequentes.

§22 As atas decorrentes do Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP poderdo ter seu
prazo de vigéncia e conteldo renovados enquanto perdurar a necessidade da CODERN, limitada
a validade maxima do preco registrado ao prazo de um ano.

Art. 124. Os pregos registrados no SRPP serdo objeto de atualizagao periddica, conforme critérios
previstos no edital que der origem a primeira Ata de Registro de Precos, nas seguintes hipdteses:

I.Adequacdo dos precos registrados aos de mercado;
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Il.Inclusdo de novos itens e de novos beneficiarios;

lll.Alteragdo do quantitativo previsto.

Art. 125. A atualizacdo do SRPP e a inclusdo de novos itens ou de novos beneficidrios observarao,
no que couber, as disposicdes do Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e ainda os

seguintes critérios:

I.Obrigatoriamente sera precedido de nova disputa, podendo ser realizado nos mesmos autos ou
em autos apartados, instruidos com base no mesmo edital inicial e nas respectivas atas vigentes;

Il.Atualizacdo dos precos em periodo ndo superior a um ano, observado o disposto no §12 deste
artigo;

lll.Faculdade de participagdao de novos licitantes, os quais deverdo atender aos mesmos
requisitos de habilitacdo exigidos no edital inicial;

IV.Publicidade periddica de aviso comunicando a data para atualizagdo, bem como convite, por
meio eletronico, de todos os cadastrados e os licitantes do certame inicial; e

V.Possibilidade de alteracdo da quantidade dos objetos e inclusdo de novos itens.

§1¢ Para fins de atualizacdo do preco registrado e fixagcdo do pregco maximo, de que trata o inciso
Il do caput, a CODERN adotara o menor dentre os valores assim apurados:

|.Mediante pesquisa de precos que trata os arts. 16 a 25 deste Regulamento; e

I.O preco atualmente registrado, mediante prévia consulta e expressa concordancia do atual
beneficiario do item, com apresentacao de nova proposta no prazo estabelecido.

§22 O aviso de que trata o inciso IV do caput devera:

I.Dispor da informacdo acerca do dia e hora para reabertura da fase de aceitacdo de propostas e
onde se encontra a tabela atualizada de necessidades da CODERN ;

Il.Ser divulgado pela mesma forma que se deu a licitagdo original, inclusive com o mesmo prazo
inicialmente estabelecido;
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lll.Estabelecer o local, em meio eletrbnico, em que os novos interessados poderdo obter as
condicOes de habilitacdo a serem comprovadas para participar do evento de atualizacdo.

§32 Quando da inclusao de novos itens na atualizagao do SRPP, de que trata o inciso V do caput,
a CODERN deverd observar o ramo de atividade dos licitantes e a pertinéncia com a
predominancia do ramo do objeto licitado.

§42 Para a operacionalizagcdo do SRPP com a atualizagdo, registro e a inclusdo de novos itens ou
novos beneficiarios, fica dispensada a divulgacdo do procedimento de Intencdo de Registro de
Precos de que trata o art. 42 do Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

Art. 126. No procedimento da nova sessao, observar-se-do as regras especificas da modalidade
adotada para o primeiro registro de precos.

Paragrafo Unico. Na hipotese do estabelecimento de preco na forma do inciso Il, do §12, do
artigo anterior, a auséncia de propostas de pregcos com valor inferior ao preco maximo
estabelecido para determinado item, sinalizard que os precos registrados se encontram dentro
da realidade mercadoldgica, situacdo em que, mantidas as condicdes de habilitacdo, sera
mantido o mesmo valor do item na nova Ata.

Subsecdo llI
Adesdo a Ata de Registro de Pregos

Art. 127. Poderdo aderir a Ata de Registro de Pregos qualquer 6rgdo ou entidade responsavel
pela execucdo das atividades contempladas no art. 12 da Lei n2 13.303/2016, desde que:

.Mediante expressa autorizacdo da Diretoria respectiva do setor responsavel pelo
gerenciamento da Ata de Registro de Precos;

Il. Seja observada a capacidade de gerenciamento do gestor da respectiva ata; e

lll.LExista compatibilidade entre a minuta de contrato regida pelos preceitos de direito privado e a
natureza juridica do orgdo aderente.

Art. 128. Respeitadas as disposi¢des do art. 13, podera ser utilizado o SRP de entidades federais
cujas licitacdes sejam regidas pelalei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, mediante participacdo
na origem ou adesdo a Ata de Registro de Precos, para aquisi¢cdes:
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I.De bens de pronta entrega e pagamento, desde que ndo resulte em obrigacGes futuras e ndo
haja previsdo de assinatura de instrumento contratual; ou

ll.Capitaneadas pela Central de Compras do Ministério da Economia, independentemente do
objeto.

§12 A ades3o na Ata de Registro de Precos dependerd de conferéncia, pela Area Técnica
Demandante, da inexisténcia dos impedimentos constantes do art. 34, previamente a
formalizacdo da contratacdo.

§29 Durante a execucdo de contratacdes decorrentes da utilizacdo do SRP citado no caput,
deverdo ser observadas as disposicGes da Lei n? 13.303/2016 e do presente Regulamento
guanto a:

I.LAcréscimo e supressao do objeto contratual;
Il.Rescisdo contratual;
IIl.Aplicacdo de SancGes.

§32 E necessario que o fornecedor seja previamente cientificado quanto ao disposto no §29,
preferencialmente no momento da solicitacdo de autorizacdo para adesdo ou da formalizacdo da
contratacdo quando se tratar de participacdo na origem da licitagdo.

Secao IV
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGCAO

Art. 129. Poderd ser instituido, mediante regulamento especifico aprovado pela DIREXE, catalogo
eletrénico de padronizacdo de bens, servicos e obras, destinado a permitir a padronizagao do

objeto a ser adquirido através de sistema informatizado de gerenciamento centralizado.

CAPITULO IX
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO DE RESPONSABILIDADE DA LICITANTE

Secao |
DOS LICITANTES
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Art. 130. Estardo sujeitos a penalidades os licitantes que derem causa a irregularidades durante a
instrucdo dos processos licitatérios da CODERN .

§12 As sancdes administrativas devem ser aplicadas pelo Diretor-Presidente a licitante que
eventualmente:

l.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

Il.ndo manter a proposta ou desistir do lance, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado;

lll.Lndo entregar a documentacdo exigida para a habilitacdo dentro do prazo, quando
comprovadamente convocado;

IV.apresentar documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a
licitacdo;

V. fraudar a licitacdo;

VI.comportar-se com ma-fé ou cometer fraude fiscal;

Vll.praticar atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

Vlll.apresentar recurso infundado, com o objetivo de protelar o certame;

§2° A CPL poderd, garantida a defesa do licitante no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, aplicar as
penalidades previstas no art. 169 deste Regulamento.

§3° O valor da multa eventualmente aplicada sera cobrado diretamente da empresa penalizada,
administrativa ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais sang¢des

previstas neste regulamento e na legislacdo vigente.

§4° A CPL poderd dispensar a aplicacdo das penalidades definidas no § 22 deste artigo nos
seguintes casos:

l.se a falta do licitante ndo tiver produzido prejuizos para a CODERN ;

Il.se a licitante tiver reconhecido a falta e se dispuser a tomar medidas para corrigi-la; e
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lll.se a licitante comprovar a existéncia e a eficacia de procedimentos internos de integridade, de
acordo com os requisitos do artigo 42 do Decreto n.8.420/2015.

§5° Ndo caracteriza ma-fé ou intengao desonesta se a licitante contemplar os requisitos para as
atenuantes previstos no § 42, a penalidade de suspensdo deve ser substituida pela de
adverténcia, prevista no inciso | do art. 134 deste regulamento.

CAPITULO X
DA DISPENSA E INVIABILIDADE DE LICITACAO

Art. 131. E dispensavel a realizacdo de licitacdo nos seguintes casos:

l.para obras e servigos de engenharia de valor até RS 100.000,00 (cem mil reais), desde que ndo
se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il.para outros servicos e compras de valor até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), e para
alienacBes, nos casos previstos na Lei n? 13.303/2016, desde que ndo se refiram a parcelas de
um mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma sé vez;

lll.quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder ser
repetida sem prejuizo para a CODERN, desde que mantidas as condi¢cdes preestabelecidas;

IV.quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais
competentes, limitado ao valor da dotacdo orcamentdria e demais exigéncias do instrumento
convocatorio;

V. para a compra ou locacdo de imdvel destinado ao atendimento de suas finalidades precipuas,
guando as necessidades de instalacdo e localizacdo condicionarem a escolha do imdvel, desde
gue o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo prévia;

Vl.na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da licitagdo anterior e aceitas
as mesmas condicdes do contrato encerrado por rescisao ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;
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Vil.na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a
recuperacdo social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

Vllil.para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for indispensavel para a
vigéncia da garantia;

IX.na contratagao de associagdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacdo de servicos ou fornecimento de mao de obra, desde
que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X.na contratacdo de concessiondrio, permissiondrio ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico,
segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia
com o servico publico;

Xl.nas contratacdes entre empresas publicas ou sociedades de economia mista e suas
respectivas subsididrias, para a aquisicdo ou alienacdo de bens e prestacdo ou obtencdo de
servicos, desde que 0s precos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto
do contrato tenha relacdo com a atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

Xll.na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos solidos urbanos
recicldveis ou reutilizdveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupacdo econdmica a coleta de materiais recicldveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de salde publica;

Xlll.para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional, mediante parecer de
comissdo especialmente designada pelo dirigente maximo da CODERN;

XIV.nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 32, 42, 52 e 20 da Lei n?

10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;
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XV.em situacGes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado
da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos, observado o
disposto no § 22 deste artigo;

XVI. na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administracdao publica, inclusive quando
efetivada mediante permuta;

XVll.na doacdo de bens modveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienacao.

XVIll.na compra e venda de ag8es, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam ou
comercializem.

§1° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso VI do
caput, a CODERN podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebracdo do contrato nas condicBes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja
igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos
atualizados nos termos do instrumento convocatoério, desde que atendidos os requisitos de
habilitacdo previstos no edital.

§2° A contratagdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizagcdo de
guem, por acdo ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante ao
disposto na Lei n2 8.429, de 2 de junho de 1992.

§3° Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput podem ser alterados, para refletir a
variacdo de custos, por deliberacdo do Conselho de Administracdo da CODERN.

Art. 132. A contratagdo direta serd feita quando houver inviabilidade de competi¢dao, em especial
na hipdtese de:

I. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, devidamente comprovada a exclusividade por
meio de certificados ou outro instrumento legal;
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Il. Contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com profissionais ou empresas de
notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

a. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b. pareceres, pericias e avaliagGes em geral;

C. assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d. fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e.patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g. restauragao de obras de arte e bens de valor historico.

§1° Considera-se de notodria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfacdo do objeto do contrato.

§2° Na hipdtese do caput em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado, pelo 6rgdo de
controle externo, sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano
causado quem houver decidido pela contratacdo direta e o fornecedor ou o prestador de
Servicos.

Art. 133. O processo para contratacdo prevista neste capitulo serd deflagrado pela Area Técnica
Demandante da aquisicdo, do servico ou obra, mediante solicitacdo subscrita pelo gerente da
area e enderecada a diretoria a que estiver vinculada.

§1° Na solicitacdo deverdo constar obrigatoriamente as seguintes informacdes:

a. definicdo clara e precisa do bem a ser adquirido, do servico ou obra a contratar, sendo
vedadas especificacBes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que impliquem na
limitacdo da competicao;

b. justificativa da necessidade do bem, do servico ou obra a ser contratada para o
desempenho das suas atividade;

c. engquadramento legal para a dispensa de licitacdo em razdo do valor em conformidade
com a natureza do bem, servico ou obra a ser contratada;

d. valor estimado da contratacdo;
razdo da escolha do fornecedor ou do prestador do servico indicado.
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§2° O processo devera ser instruido com:

a. pesquisa de mercado, quando couber, nos termos do art. 16 deste Regulamento;
b. mapa comparativo de preco;

c. termo de referéncia ou projeto basico, quando couber;

d. dotagdao orgamentaria;

e.comprovantes de habilitacdo do fornecedor ou do prestador do servico indicado;
f. parecer juridico.

§3° Nas contratagOes diretas realizadas com fundamento nos incisos | e Il do artigo 116 deste
Regulamento serd dispensado o parecer juridico quando o valor da contratacdo for igual ou
menor a 50% (cinquenta por cento) dos limites previstos nos referidos incisos. Nesse caso, o
setor demandante deverd juntar aos autos do processo de contratacdo o checklist respectivo,
devidamente assinado e datado pelo empregado responsavel pelo seu preenchimento, para fins
de verificacdo do cumprimento dos requisitos previstos neste Regulamento.

Art. 134. Nas contratagBes diretas com dispensa ou inviabilidade de licitagdo devera a drea
requisitante solicitar para a autoridade competente a autorizacdo para a contratacao.

Art. 135. Autorizada a contratacdo direta, deverd ser divulgado no site da CODERN as
informacdes.

Art. 136. Para a formalizacdo do instrumento contratual, o processo deverd ser encaminhado a
GERCOM que utilizard a minuta padrdo, competindo a area solicitante indicar as obrigacdes,
infracBes e outras informacGes necessarias para a formalizacdo contratual.

Paragrafo Unico. Os contratos e termos aditivos devem ser subscritos por, no minimo, dois
diretores, sendo preferencialmente o Diretor-Presidente acompanhado pelo diretor da
respectiva area demandante da contratacdo ou pela autoridade competente da APMC, de
acordo com a Portaria de Delegacdo de Competéncia.

Art. 137. Eventuais casos omissos e necessidades de esclarecimentos adicionais poderdao ser
solicitados a GEJUR.

Segado |
Das Aquisi¢Oes de Pequenas Despesas de pronta entrega e pagamento

Art. 138. Processos relativos a aquisicoes de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento
definidas no §39, inciso | e Il deste artigo poderdo ser autorizados diretamente pela Diretoria,
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com tramitacdo imediata a DIREXE ou Autoridade Competente para conhecimento, tdo logo
ocorra a decisdo.

§12 A Area Técnica Demandante da contratacdo deve fazer constar nos autos as justificativas e
fundamentacGes da excepcionalidade da dispensa ou inexigibilidade, bem como deve ser
observada as disposicdes relativas ao planejamento da contratacdo encontradas no Capitulo |
deste Regulamento.

§22 A redugao a termo do contrato e a matriz de riscos poderdo ser dispensadas nas aquisi¢es
de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento das quais ndo resultem obrigacdes
futuras por parte da CODERN, e, desde que o mesmo possa ser substituido por outros
instrumentos habeis, tais como termo de referéncia, carta-contrato, autorizacdo de compra,
ordem de servico ou outros instrumentos habeis.

§32 Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

| - pequenas despesas aquelas cujo valor ndo ultrapasse 50% (cinquenta por cento) do previsto
nos incisos | e Il do art. 116 deste Regulamento;

Il - pronta entrega e pagamento, as aquisices entregues ou executadas integralmente em até
30 (trinta) dias contados da data de apresentacdo da proposta, e pagamento em até 30 (trinta)
dias da data de entrega e recebimento definitivo.

§4° O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil exaustivo dos valores despendidos e
a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

§52 As demandas relativas as pequenas despesas de pronta entrega e pagamento com valor de
até RS$1.000,00 (mil reais) poderdo ser encaminhadas diretamente pela &rea técnica
demandante a Tesouraria - com copia do processo a GERFIN, para pagamento. Quando
autorizado pelo DP, tal procedimento podera ser adotado para valores superiores, limitados ao
constante no §39, inciso | deste artigo.

TITULO NI
Dos Contratos

CAPITULO |
DOS CONTRATOS

Art. 139. Os contratos firmados pela CODERN regulam-se pelas normas descritas neste
Regulamento, pela Lei 13.303/2016 e legislagdo correlata.
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Art. 140. S3o cldusulas necessdrias nos contratos:

l.o objeto e seus elementos caracteristicos;

Il.o regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

lll.o preco e as condicBes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento
das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV.o cronograma de execugdo, com as respectivas entregas;

V. a indicag¢do dos recursos orgamentdrios que assegurem o pagamento das obrigacdes, quando
cabivel;

Vl.as garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto contratual, quando
exigidas;

Vll.os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagcBes das infragBes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

Vlil.os casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteracdo de seus termos;

IX.a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitacdo ou ao termo que instruiu a
contratacdo, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor ou do proponente, no caso
de contratacdo direta;

X.a obrigacdo do contratado manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢Bes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas no curso do
procedimento licitatério;

XI. Matriz de Riscos, quando cabivel;

XIl. Fiscalizagcdo do Contrato;

XIll. Vedagses;
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XIV. Dos critérios das alteracdes;

XV. Do sigilo e da confidencialidade;

XVI. Da Anticorrupgao;

XVII. Da Protecdo de Dados;

XVIII. Do Foro

Paragrafo Unico. Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servicos de engenharia em
gue tenha sido adotado o modo de disputa aberto, a contratada devera reelaborar e apresentar
a CODERN, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, com os respectivos valores adequados ao lance vencedor.

Art. 141. Podera ser exigida a prestagao de garantia nas contrata¢des de obras, servigos e
compras, que deverd ser apresentada em até 15 (quinze) dias consecutivos apds a assinatura do
contrato.

§1° Analisadas a conveniéncia e oportunidade e pesados os principios da economicidade e da
competitividade, os casos em que a garantia ndo sera exigida serdo definidos e justificados
pelaArea Técnica Demandante da CODERN, inclusive nos casos de dispensa de licitacdo,
observada a complexidade do objeto e os potenciais riscos oriundos da execucdo do contrato a
CODERN e a coletividade.

§2° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I. Caucdo em dinheiro;

Il. Seguro-garantia;

lll. Fianga bancaria.

§3° Ressalvado o previsto no § 42 deste artigo, a garantia a que se refere o caput ndo excederd a

5% (cinco por cento) do valor do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condigdes nele
estabelecidas.
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§4° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica e
riscos financeiros elevados, o limite de garantia previsto no § 32 podera ser elevado para até
10% (dez por cento) do valor do contrato.

§5° A garantia prestada pela contratada sera liberada ou restituida apds a vigéncia do contrato,
devendo ser atualizada monetariamente na hipétese do inciso | do § 22 deste artigo.

§6° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela CODERN, dos quais o
contratado ficard na condicdo de depositario, ao valor da garantia podera ser acrescido o valor
desses bens.

Art. 142. No caso de contratos que envolvem mao de obra dedicada a CODERN poderd ser
adotado o aprovisionamento de valores para pagamento de encargos trabalhistas.

Art. 143. A duragdo dos contratos regidos por este Regulamento ndo excederd a 5 (cinco) anos,
contados a partir de sua celebracado, exceto:

l. Para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da CODERN;

Il. Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do negdcio.

§12 Nos contratos de servicos continuados com prazo de vigéncia superior a 12 (doze) meses,
deverd ser observada a necessidade de verificacdo anual de manutencdo da vantajosidade
econdmica do contrato, por meio de ampla pesquisa de mercado, na forma prevista na Secéo |l
deste Regulamento.

§22 E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Art. 144. O contrato tera sua duracdao definida de acordo com as seguintes formas de
contratacdo:

I. Contratacdo continuada ou prestacdo de servicos continuos, nas situagcdes em que a

necessidade permanente ou prolongada do objeto impde a parte contratada o dever de realizar
uma conduta que se renova ou se mantém no decurso do tempo durante a vigéncia contratual,
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Il. Contratacdo de escopo, nas situacdes em que o fim contratual almejado consiste na entrega
de objeto certo e determinado, extinguindo-se a relacdo juridica com o alcance do resultado
contratado.

Paragrafo Unico. As contratacbes que excederem 12 (doze) meses deverdo ser devidamente
justificadas em termo de referéncia.

Art. 145. Os contratos regidos por este Regulamento somente poderdo ser alterados por acordo
entre as partes, vedando-se o ajuste que resulte em violacdo da obrigacdo de licitar.

Art. 146. A auséncia de formalizagao contratual ndo exonera a CODERN do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado, apurando-se a responsabilidade de quem lhe deu
causa, se for o caso.

Art. 147. Sera convocado o licitante vencedor ou o destinatario de contratagao para assinar o
termo de contrato, observados o prazo e as condi¢Bes estabelecidos, sob pena de decadéncia do
direito a contratacdo.

§1° O prazo para a contratada assinar o instrumento contratual serd de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da sua convocacdo e podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
desde que devidamente justificado.

§2° E facultado & CODERN, quando o convocado n3o assinar o termo de contrato no prazo e nas
condicOes estabelecidas:

I. Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condicBes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos
atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio;

Il. Revogar a licitacdo.

Art. 148. A contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

Pardgrafo Unico. A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais ndo transfere a CODERN a responsabilidade por seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo ou uso das
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obras e edifica¢des, inclusive perante o Registro de Imdveis, devendo constar obrigatoriamente
tal disposicdo no contrato e edital.

Art. 149. A contratada, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido em
cada caso, pela CODERN, conforme previsto no edital do certame.

§1° A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da subcontratacdo, as
exigéncias de qualificacdo técnica impostas ao licitante vencedor.

§2° Exceto nos casos de contratagdo integrada e semi-integrada, bem como quando se tratar de
manifestacdo de interesse privado, € vedado a subcontratacdo de empresa ou consoércio que
tenha participado:

I. Do procedimento licitatério do qual se originou a contratagao;
Il. Direta ou indiretamente, da elaboracdo de projeto basico ou executivo.

§3° As empresas de prestacdo de servicos técnicos especializados deverdo garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacBes a eles
imputadas, quando a respectiva relacdo for apresentada em procedimento licitatério ou em
contratacdo direta.

Art. 150. A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e respondera por danos
causados diretamente a terceiros ou a CODERN, independentemente da comprovacdo de sua
culpa ou dolo na execucado do contrato.

Art. 151. Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigcos técnicos especializados
desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas passam a ser
propriedade da CODERN, sem prejuizo da preservacdo da identificacdo dos respectivos autores e
da responsabilidade técnica a eles atribuida.

CAPITULO XI
DA GESTAO FISCALIZACAO E ALTERACAO CONTRATOS

Secao |

Pagina 98 de 137



COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

DA GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 152. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir o atendimento dos
direitos e obrigacdes pactuados, assim como o cumprimento da legislacdo pertinente.

§1° A CODERN, até a assinatura do contrato, designara formalmente a equipe de fiscalizacdo do
contrato, nos termos do Manual de Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos.

Secao Il
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 153. O recebimento do objeto contratual se dard da seguinte forma:

I.Provisoriamente, pelo fiscal do contrato, quando da respectiva entrega, mediante termo de
recebimento provisério, para efeito de posterior verificacdo da conformidade e quantidade do
mesmo com as especificacdes constantes do edital, do contrato e da proposta apresentada pela
Contratada;

II.LAs eventuais impropriedades constatadas deverdo ser registradas em
documento proprio, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela Contratada e os
respectivos prazos;

lILUma vez verificado que o objeto contratual estd em conformidade com as exigéncias do
edital, do contrato e da proposta apresentada pela Contratada, o mesmo serad recebido
definitivamente pelo gestor do contrato, com a lavratura do termo de recebimento definitivo.

IV.No caso de obras de engenharia o recebimento definitivo poderd se dar por equipe técnica
composta por responsavel da Contratada, fiscal do contrato ou Comissdo de Fiscalizacdo,
designada pela Autoridade Administrativa.

Paragrafo Primeiro. Poderd ser dispensado o recebimento provisério nos casos de servigos
profissionais definidos no inciso Il do artigo 30 da Lei n2 13.303/2016 e nas demais hipdteses em
gue ndo houver necessidade de registrar a data de entrega e a quantidade do bem, produto,
servigco ou obra executada.

Paragrafo Segundo. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia e qualidade dos bens
entregues e/ou do servico realizado.
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Paragrafo Terceiro. Na hipdtese de rescisdo do contrato, caberd ao gestor atestar as parcelas
adequadamente concluidas, recebendo definitivamente, conforme o caso.

Art. 154. O recebimento devera ser realizado dentro do prazo de vigéncia do contrato, nos
prazos de até 15 (quinze) dias para o recebimento provisorio e 90 (noventa) dias para o
recebimento definitivo, salvo em caso excepcionais e conforme a natureza do objeto,
devidamente justificados no processo de contratacdo.

Art. 155. O recebimento definitivo do objeto constitui condi¢ao indispensavel para o pagamento
do preco ajustado, sendo excepcionalmente admitida a antecipacdo do valor a ser pago quando
expressamente prevista no processo de contratacdo, na forma do art. 193 deste Regulamento.

Art. 156. O gestor do contrato devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato, tomado as medidas cabiveis quanto a

aplicacdo de penalidade a Contratada.

Secao lll
DA ALTERAGCAO DOS CONTRATOS

Art. 157. Os contratos contardo com clausula que estabelega a possibilidade de alteragao, por
acordo entre as partes, nos seguintes casos:

I. Quando houver modificacdo do projeto ou das especificaces, para melhor adequacdo técnica
aos seus objetivos;

II. Quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este Regulamento;

lll. Quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;
IV. Quando necessdria a modificacdo do regime de execugdo da obra ou servigco, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos

contratuais originarios;

V. Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, com
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relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de
fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servico;

Art. 158. Os valores contratados poderdo ser alterados para restabelecer a relagdao que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos da Contratada e a retribuicdo da CODERN, para
ajustar a remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do
equilibrio econbmico-financeiro inicial do contrato, diante dos seguintes motivos:

I. Quando necessario assegurar a equivaléncia entre o objeto contratual e a remuneracdo da
Contratada, através do restabelecimento do equilibrio contratual, desde que objetivamente
demonstrado, mediante acordo entre as partes;

Il. Para compensar os efeitos das flutuacGes decorrentes da majoracdo dos custos para execucao
do objeto, sera aplicado indice geral ou setorial previsto no contrato com vigéncia superior a 01
(um) ano.

Art. 159. O contratado poderd aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou
de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

§1° Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no caput, salvo as
supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

§2° Se no contrato nao houverem sido contemplados pregos unitarios para obras ou servigos,
esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no
caput.

§3° No caso de supressao de obras, bens ou servicos, se a Contratada ja houver adquirido os
materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdao ser ressarcidos pela CODERN
pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo
caber indenizacdo por outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que
regularmente comprovados.

§4° A criacdo, a alteracdo ou a extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposicBes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da
proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes
para mais ou para menos, conforme o caso.
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§5° Em havendo alteracdo do contrato que aumente ou reduza os encargos da Contratada, a
CODERN devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

§6° E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na
Matriz de Riscos como de responsabilidade da contratada.

Art. 160. Admite-se a modificacdo da duracdo inicial do contrato quando existirem situacGes
peculiares, decorrentes de circunstancias regionais, de mercado, ou especificas do bem ou
servico a ser alocado ou decorrentes de demandas judiciais, observado o disposto no artigo 128
deste Regulamento.

Art. 161. Os contratos poderdo ter a sua duracdo prorrogada por sucessivos periodos com vistas
a obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a CODERN, devendo, obrigatoriamente,
ser evidenciada a necessidade da prorrogacdo e a manutencdo das condi¢Bes vantajosas do
ajuste, respeitadas as disposicdes do artigo 128 deste Regulamento.

§1° Processos relativos as prorrogacdes, quando ndo envolverem alteracdo de valor, poderdo ser
decididos diretamente pela Diretoria do setor demandante, com tramitacdo imediata do mesmo
a DIREXE para conhecimento, tdo logo ocorra a decisao.

§2° Caberd ao Diretor da area colher manifestacdo juridica antes de promover a prorrogacao
contratual.

§3° Para todo e qualquer processo de renovagdo, devem ser reunidas as justificativas e
fundamentac®es, bem como demonstrada a vantajosidade, a qual ndo deve ser restrita a
aspectos econdmico-financeiros, devendo também considerar aspectos qualitativos.

§4° Quando houver alteracdo de valor, caberd a Area Técnica Demandante avaliar se oportuna,
conveniente e relevante para o interesse publico a renovacdo pretensa e, em caso positivo,
submeter para apreciacdo e deliberacdao da DIREXE.

§5° Os fiscais dos contratos deverdo iniciar o processo de prorrogacdo contratual com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do seu vencimento, nos termos do Manual de Gestdo
e Fiscalizacdo dos Contratos.

§6°As demais peculiaridades acerca da fiscalizagdo serao tratadas no Manual de Gestdo e
Fiscalizagdo dos Contratos.
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Paragrafo Unico. Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de
vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo
firmado no contrato.

Sec¢ao IV
DOS CASOS DE RESSARCIMENTO DE DANOS E PREJUIZOS PELA CONTRATADA

Art. 162. A contratada responde por todo e qualquer dano que causar a CODERN ou a terceiros,
ainda que culposo, praticado por seus prepostos, empregados ou mandatarios, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pela CODERN, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo unico. O valor correspondente aos referidos danos ou prejuizos, apds o devido
processo administrativo, é descontado diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que
lhe forem devidos ou da garantia contratual, ou, ainda, cobrado diretamente da contratada,
independentemente de qualquer procedimento judicial.

Art. 163. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e responderda por danos
causados diretamente a terceiros ou a CODERN, independentemente da comprovacdo de sua
culpa ou dolo na execucdo do contrato.

CAPITULO Ill
DOS CONVENIOS

Art. 164. Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunhdo de esforcos entre a
CODERN e entidades privadas ou publicas para viabilizar o fomento ou a execucdo de atividades
na promocao de objetivos comuns.

§1° Deverdo ser observados os seguintes parametros cumulativos:

I. A convergéncia de interesses entre as partes;

Il. A execugdo em regime de mutua cooperacgao;

lll. O alinhamento com a funcdo social de realizacdo do interesse coletivo;
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IV. A andlise prévia da conformidade do convénio com a politica de transacGes com partes
relacionadas;

V. A andlise prévia do histérico de envolvimento com corrupgao ou fraude por parte da
instituicdo beneficiada e da existéncia de controles e politicas de integridade na instituicdo; e

VI. A vedacdo de celebrar convénio com dirigente de partido politico, titular de mandato eletivo,
empregado ou administrador da CODERN, ou com seus parentes consanguineos ou afins até o
terceiro grau, e também com pessoa juridica cujo proprietario ou administrador seja uma dessas
pessoas.

§2° A formalizacdo do instrumento contemplard documento anexo contendo detalhamento dos
objetivos, das metas, resultados a serem atingidos, cronograma de execucgdo, critérios de
avaliacdo de desempenho, indicadores de resultados e a previsdo de eventuais receitas e
despesas, sendo partes integrantes do objeto.

§3° O prazo do instrumento deve ser estipulado de acordo com a natureza e complexidade do
objeto, metas estabelecidas e prazo de execucdo previsto no plano de trabalho.

CAPITULO IV
DO PATROCINIO

Art. 165. Para realizacdo de patrocinio, a CODERN poderd celebrar convénio ou contrato com
pessoa fisica ou juridica para promocdo de atividades culturais, institucionais, mercadoldgicas,
sociais, esportivas, educacionais e de inovacdo tecnoldgica, desde que comprovadamente
vinculadas ao fortalecimento de sua marca.

Paragrafo Unico. Os critérios para concessdo de patrocinio deverdo estar previstos em normativo
interno da Companhia especifico para essa finalidade.

Art. 166. O patrocinio de inovagao tecnoldgica tem por objetivo a procura, a descoberta, as
experimentagdes, os desenvolvimentos, a imitagcdo ou a adoc¢do de novos produtos, processos,
formas de organizacdo, metodologias, entre outros, cujo objetivo final pode agregar valor a
CODERN.

CAPITULO V
DO CREDENCIAMENTO
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Art. 167. Credenciamento é a modalidade de contratacdo, por inexigibilidade de licitacdo, na
gual a Administracdo Publica convoca, mediante chamamento publico, todos os interessados em
prestar servicos ou fornecer bens, para que, preenchendo o0s requisitos necessarios,
credenciem-se junto ao érgdo ou entidade para executar o objeto quando convocados.

Art. 168. A CODERN poderd realizar credenciamento quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial na hipotese de previsibilidade de contratacdo de todos os interessados
gue atendam aos critérios de habilitacdo, considerando a necessidade da demanda de servicos,
pressupondo ainda a pluralidade de interessados e a indeterminacdo do numero exato de
prestadores suficientes para a adequada prestacdo do servico e adequado atendimento do
interesse publico.

§1° A CODERN procederda ao credenciamento de todos os interessados que atendem as
condicdes de habilitacdo e remuneracdo previamente definidas no instrumento convocatério de
chamamento publico.

§2° O procedimento de credenciamento serd iniciado com a abertura do processo administrativo
devidamente autuado, contendo a respectiva autorizagdo, a indicacdo do objeto e do recurso
para a despesa, devendo ser instruido com:

I. Edital de chamamento publico;

Il. Termo de referéncia;

1. Justificativa para a inexigibilidade e adogdo do sistema de credenciamento;

IV. Aprovacdo do projeto bésico pela Area Técnica Demandante;

V. Autorizacdo da abertura do processo de contratacdo pela autoridade competente;

VI. Propostas e documentos pertinentes;

VII. Valor de referéncia dos servicos e estimativa da demanda;

VIII. Critérios objetivos de alocacdo de demanda aos contratados;

IX. Rol de prestadores credenciados;
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X. Termos de contrato e respectivas publicacGes oficiais;

XI. Ato de designacdo do(s) executor(es) do(s) contrato(s).

§3° A CODERN elaborara edital especifico para cada credenciamento, o qual obedecera aos
principios da isonomia, impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade, garantindo-
se a igualdade de condicGes entre todos os interessados habeis a contratar com a CODERN, pelo

preco por ela definido.

§4° O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, tendo por base o
valor pré-definido pela CODERN, o qual pode utilizar-se de tabelas de referéncia.

§5° Os prestadores serdo contratados conforme demanda, sendo preferencial a rotatividade
entre os credenciados.

§6° O edital de credenciamento devera prever:

I. O periodo de inscricdo;

ll. O prazo minimo de 30 (trinta) dias, entre a publicacdo do edital e a apresentacdo da
documentacgédo;

Ill. O termo de referéncia, definindo o objeto;

IV. Os critérios de habilitagao a serem avaliados;

V. A fixacdo das regras a serem observadas pelos credenciados na prestacdo do servico;

VI. A previsdo das condicdes e prazos para pagamento dos servicos;

VII. A vedagdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagao a tabela adotada;
VIII. A previsdo de critérios de reajustamento ou repactuacao;

IX. A possibilidade de descredenciamento a qualquer tempo do credenciado, mediante

notificacdo da CODERN, com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, respeitados os contratos
firmados, e assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos prazos previstos no Edital;
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X. A previsdo de os usuarios denunciarem irregularidade na prestacdo dos servicos e/ou no
faturamento;

XI. A aplicagdo das regras pertinentes a impugnacdo do instrumento convocatorio;

XIl. A validade do credenciamento de até 1 (um) ano, admitida a prorrogacdo, observados os
limites do art. 71 da Lei 13.303/2016:

a. Para os que tiverem interesse apds esse prazo; e

b. Com reabertura de prazo para novas inscri¢des.

§7° O periodo de inscricdo poderd estar permanentemente aberto ou, mediante justificativa,

estar fechado em determinado prazo, desde que seja reaberto em até 1 (um) ano, se for do
interesse da CODERN.

CAPITULO XII
DAS SANCOES E DA RESCISAO DO CONTRATO

Secao |
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 169. As espécies de san¢8es administrativas aplicaveis ao Licitante e a Contratada sdo:
l.adverténcia;

Il.multa, na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato;

lll.suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a CODERN, por prazo ndo superior

a 02 (dois) anos;

§1° As sancdes previstas nos incisos | e |l poderdo ser aplicadas cumulativamente com a indicada
no inciso I, conforme a gravidade do fato.
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§2° A sancdo prevista no inciso |l podera também ser aplicada nas hipdteses previstas no artigo
84 da Lei n? 13.303/2016.

§3° A aplicagdo das penalidades elencadas no caput deste artigo ndo impede a resolugao do
contrato pela CODERN.

§4° Compete ao DPa aplicacdo das penalidades previstas nos incisos I, Il e lll.

§5° No caso de uso indevido de informagdes sigilosas, observar-se-do, no que couber, os termos
da Lein®12.527/2011 e do Decreto n? 7.724/2012.

Art. 170. As penalidades previstas no artigo anterior, quando aplicadas, devem levar em
consideracdo a natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacdo
descumprida, a culpabilidade da Licitante ou Contratada, os fins a que a sangao se destina, os
principios da razoabilidade e da proporcionalidade, e, em especial, as seguintes circunstancias:

a. a existéncia de prejuizos ou riscos a CODERN;

b. a regularizacdo do ato que ensejou a abertura do PAR, até a primeira decisdo administrativa;
c. danos que o cometimento da infragdo ocasionar ao servigco e aos usuarios;

d. antecedentes da licitante;

e.o descumprimento de obrigacdao com a obtengdo de vantagens indevidas, de qualquer espécie,
em beneficio préprio ou de outrem, em decorréncia do inadimplemento;

f. a ndo adogdo de providéncias no sentido de evitar ou reparar atos lesivos a CODERN ou a
terceiros, dos quais tenha tomado conhecimento.

§1° No concurso de agravantes e atenuantes, o Diretor Presidente aplicara a sancdo conforme
indicado pelas circunstancias preponderantes.

§2° De forma devidamente justificada, a penalidade prevista em contrato poderd ser reduzida
equitativamente pelo Diretor Presidente, quando se revelar manifestamente excessiva, tendo

em vista os elementos indicados no caput deste artigo.

Art. 171. A aplicacdo de sancdo administrativa e o seu cumprimento ndo eximem o infrator da
obrigacdo de corrigir as irregularidades que deram origem a sancao.

Art. 172. O pedido para instauragao de procedimento de apuragao de responsabilidade, através
de expediente dirigido a area responsavel pelo setor que fiscaliza respectivo contrato, deverd
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expor os fatos que originaram o pedido, as faltas do contratado e serd instruido, dentre outros,
das seguintes pecas:

a. copia do Termo de Referéncia;

b. cépia do edital;

c. copia da resolugdo respectiva;

d. cépia da ordem de compra;

e.copia da ata de adesdo, se for o caso;

f. copia das correspondéncias (cartas e/ou e-mails).

Sec¢do Il
DOS CRIMES E DAS PENAS

Art. 173. Aplicam-se as licitacGes e contratos os crimes e penas regidos pelo art. 41 da Lei
13.303/2016.

Secao Il
DOS CASOS DE RESCISAO DO CONTRATO

Art. 174. A rescisdo do contrato dar-se-a:

I. De forma unilateral, assegurada a prévia defesa;

Il. Por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia para a
CODERN e para o contratado.

Ill. Por determinacgao judicial.

Art. 174. Constituem motivo para a rescisdo unilateral do contrato:

I. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacbes, projetos ou prazos;

Il. A decretagdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

lll. O descumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer trabalho a

menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos;

IV. A pratica de atos lesivos a Administracdo Publica previstos na Lei 12.846/2013;
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V. Inobservancia da vedacdo ao nepotismo;

VI. Prdtica de atos que prejudiqguem ou comprometam a imagem ou reputacdo da CODERN,
direta ou indiretamente.

§1° A rescisdo decorrente dos motivos elencados nos incisos Ill, IV, V e VI sera efetivada apds o
regular procedimento de apuracdo de responsabilidade.

§2° Os efeitos da rescisdao do contrato serdo operados a partir da comunicagao escrita sobre o
seu julgamento, ou, na impossibilidade de notificacdo do interessado, por meio de publicacdo
oficial.

Secgao IV
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
PUNITIVO — PAP, NO AMBITO DAS LICITACOES E CONTRATOS

Art. 176. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que praticar atos em desacordo com este
Regulamento, com a Lei 13.303/2016 ou com as demais normas aplicaveis, no ambito dos
procedimentos licitatérios e/ou contratos da CODERN, sujeita-se as san¢des aqui previstas, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

Art. 177. Caberd ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar sua execucdo, registrando as
ocorréncias a ele relacionadas e determinando, por escrito, o que for necessario a regularizacdo
das faltas ou defeitos observados, conforme as previsGes deste Regulamento e nas normas
internas da CODERN.

Paragrafo Unico. Ciente do(s) registro(s) realizado(s) pelo fiscal do contrato, o gestor devera
enviar notificacdo a Contratada, por qualquer meio escrito idéneo, fixando prazo para que o
mesmo promova a reparag¢ao ou correcao imediata do(s) inadimplemento(s) contratual(is)
identificado(s), atendendo ao disposto no contrato e na legislagdo pertinente, bem como para
gue apresente eventuais justificativas, sem prejuizo da instauracdo do PAP.

Art. 178. S3o situagdes ensejadoras da aplicagdao de sangdao a Contratada, o atraso injustificado
na execucdo do contrato (mora) e/ou a sua inexecugdo total ou parcial.

§1°. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeita a Contratada a multa de mora, nos

termos do art. 82 da Lei 13.303/2016, limitada a 0,3% por dia, até o trigésimo dia de atraso.
Pagina 110 de 137



COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

§2°. A inexecucdo total ou parcial do contrato, isto é, a inobservancia de quaisquer de suas
cldusulas, sujeita a Contratada as seguintes sang¢des, nos termos do art. 83 da Lei 13.303/2016:

§3° Nas hipdteses em que a Contratada deixar de observar o disposto na Lei n? 12.527/2011,
que regula o direito de acesso a informacdo, o prazo para defesa sera de 10 (dez) dias corridos, a
contar do recebimento da notificacdo.

§4° A Contratada caberd, no ambito da defesa prévia, alegar todos os fatos e fundamentos
juridicos que lhe aproveitem, bem como provar as alegacdes formuladas.

§5° Poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas apresentadas pela
Contratada quando forem intempestivas, ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatérias.

l. Adverténcia;

Il. Multa, limitada a 10% (cinco por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato
para o caso de inexecucdo parcial;

Il Multa, limitada a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de
inexecucao total;

Iv. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
CODERN, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

Art. 179. As penalidades previstas no artigo anterior, quando aplicadas, devem levar em
consideracdo a natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacdo
descumprida, a culpabilidade da Contratada, os fins a que a sang¢do se destina, os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

Paragrafo Primeiro. A adverténcia serd aplicada nos casos de descumprimento contratual de
natureza leve como, por exemplo, mas ndo se limitando, a:

I Ndo apresentacdo de cépia de guias quitadas de INSS e FGTS ou de outros recolhimentos
legais, quando solicitado pela CODERN.

Il. Descumprimento dos prazos acordados para a execucdao do objeto contratual sem
ocorréncia de prejuizos para a CODERN.

Il Mora na reexecucdo do objeto contratual rejeitado pela fiscalizagdo, sem ocorréncia de
prejuizos para a CODERN.

V. Aguelas, a critério da CODERN, entendidas como de natureza leve.
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§2°. A multa serd aplicada as faltas de natureza mediana ou grave, como, por exemplo, mas ndo
se limitando, a:

I Reincidéncia de falta ja punida com adverténcia.
Il. Descumprimento dos prazos acordados para a execugdo do objeto contratual.
M. Mora na reexecucdo do objeto contratual rejeitados pela fiscalizagao.

V. Atrasos no cumprimento de obrigacdes contratuais e legais.

§39, A suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
CODERN sera aplicada aos casos de descumprimentos de natureza grave, como, por exemplo,
mas ndo se limitando, a:

l. Reincidéncia de fatos ja punidos anteriormente com multa.
Il. A subcontratacdo do objeto contratual, sem prévia autorizacdo formal da CODERN.

1. Descumprimentos  de condicdes contratuais que  tragamdanos
relevantes a CODERN.

Iv. A emissdo de titulo de crédito ou a utilizacdo deste contrato para fins de caucdo,
comercializacdo ou cessdo de direitos.

V. O descumprimento sistematico de obrigacdes legais ou contratuais. A quebra de sigilo
contratual.

VI. Falha grosseira ou ma qualidade na execucdo do objeto contratual.

VILI. A ocorréncia de comportamentos de risco a saude e/ou de vida de empregados préprios

e de terceiros.

VIIl. A ocorréncia de dano ambiental decorrentes da execucdo inadequada do objeto
contratual.
IX. A recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro do

prazo previsto no instrumento convocatério.
X. A recusa ou 0 atraso na prestagao da garantia, quando esta for exigida.
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Art. 180. Caso entenda configurada situacdo ensejadora de sancdo, o gestor do contrato
elaborara documento que contenha, no minimo, as seguintes informacdes:

I ldentificacdo do contrato que supostamente teve suas regras e/ou clausulas
descumpridas pelo fornecedor;

Il. Descricdo dos fatos ocorridos e do inadimplemento total ou parcial verificado;

lll.Apresentagdo dos meios utilizados como tentativa para solucionar os problemas, e das
justificativas apresentadas pela Contratada, se houver;

IV.Indicacdo de eventuais prejuizos e riscos causados a CODERN, em razdo da suposta
inadimpléncia contratual;

V. Indicacdo das clausulas contratuais, dos itens dos anexos ao contrato e/ou do edital de
licitacdo supostamente violados;

VI. Indicacdo da gravidade do inadimplemento e da necessidade de abertura de PAP; e

VII. Autorizacdo da Autoridade Administrativa para a abertura do PAP.

§19.0 gestor do contrato devera providenciar a abertura doProcesso Interno junto a GERCOM,
anexando ao requerimento inicial todos
osdocumentosmencionadosnocaputeoutroscomprobatdriosdasalegacdesneleformuladas,seho
uver.

§22.0ProcessolnternoseraencaminhadoaGERJUR,aqguemcompete a emissao de parecer
juridico acerca da viabilidade da instauracdo doPAP, o qual terd ciéncia a Autoridade
Administrativa para se manifestar sobre oprosseguimento do PAPouseuarquivamento.

Art. 181. Uma vez autorizado o prosseguimento do PAP, a Contratada
deverasernotificadopelaGERJUR,porescrito,mediantemeioidbneo,paraapresentacdode defesa.

Paragrafolnico.Anotificacgdodeverdconter,nominimo:

I. Aidentificacdodapessoanaturaloujuridicainteressada;
I1. Afinalidadedodocumento;
I11. Aindicacdodosfatosefundamentoslegaispertinentes;
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Iv. Aintimacdoparaapresentacaodedefesaeeventuaisprovasaproduzir;
V. Oprazoeolocalparamanifestagdaodointimado;e
VI. A possibilidade de a Contratada ter vista dos autos, bem como de obter cépias dos

documentos neles contidos.

Art. 182. O prazo para apresentacdo da defesa serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo, nos termos do art. 83, §2°, Lei 13.303/16.

Paragrafo Primeiro. A Contratada incumbe, no dmbito da defesa, alegar todos os fatos e
fundamentos juridicos que lhe aproveitem, cabendo-lhe o 6nus de suas alegacdes, observando-
se que:

l. Quando requerer diligéncias e pericias, ou qualquer outro meio de prova cabivel, arcara
com eventuais custos de sua realizagao.

Il Ao declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos existentes na CODERN, a
GERJUR podera solicitar ao gestor do contrato a obteng¢ao dos documentos ou das respectivas
copias, a fim de junta-las ao processo.

Paragrafo Segundo. Poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada da Autoridade
Administrativa, as provas propostas pela Contratada quando sejam intempestivas, ilicitas,
impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 183. E 6nus da Contratada manter atualizado, junto & CODERN, seu endereco, inclusive
eletrénico, sob pena de ser considerada valida a notificagdo promovida no Ultimo endereco
informado.

Art. 184. Apds a apresentacao da defesa pela Contratada, a GERJUR deverd encaminha-la ao
gestor do contrato, a fim de que este se manifeste sobre as alegacGes e eventuais provas
produzidas ou a produzir.

Paragrafo Primeiro. Mesmo em caso de ndo apresentagdo de defesa, a GERJUR devera solicitar a
manifestacdo do gestor do contrato.

Paragrafo Segundo. A manifestacdo do gestor do contrato abordara os seguintes pontos:
I Argumentos eventualmente apresentados pela Contratada;

Il Circunstancias agravantes ou atenuantes em face do caso concreto;
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Il A(s) penalidade(s) que entenda razoavel(eis), se for o caso
V. Eventuais provas produzidas ou requeridas pela Contratada; e
V. Qualqguer outro dado relevante que guarde pertinéncia com o assunto.

Art. 185. Havendo produgdao de prova em momento posterior a defesa, a Contratada podera
apresentar alegacdes finais, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da sua intimacao.

Art. 186. Apds as providéncias previstas nos artigos anteriores, o processo devera ser
encaminhado a GERJUR, para elaboracdo de parecer acerca da viabilidade ou ndo de aplicacdo
de penalidade, sendo posteriormente remetido a Autoridade Administrativa para decisao.

Art. 187. Da decisdo de que resulte a aplicagdo de penalidades cabe recurso a Autoridade
Administrativa superior a que proferiu o ato impugnado, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificacdo da decisdo de aplicacdo da penalidade.

Paragrafo unico. O recurso a que se refere o caput serd encaminhado e decidido pela Diretoria
Executiva da CODERN, em colegiado, quando a Autoridade Administrativa responsavel pela
aplicacdo da penalidade for o Diretor Presidente da Companhia.

Art. 188. O recurso devera expor os fundamentos faticos e juridicos do pedido de reexame.

Paragrafo Unico. Em regra, o recurso ndo tera efeito suspensivo, sendo possivel sua concessdo,
de oficio ou a pedido, pela Autoridade Administrativa recorrida ou imediatamente superior,
guando houver justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo, decorrente da execucdo
da decisado.

Art. 189. A Autoridade Administrativa prolatora da decisdo recorrida podera reconsiderar sua
decisdo ou, se entender pela sua manutencdo, caberd a Autoridade Administrativa superior
confirmar, modificar ou anular, total ou parcialmente, a decisdo recorrida.

Art. 190. Recebidos os autos do PAP com a decisdo final do recurso, a GERJUR deverd
providenciar por escrito, por qualguer meio idoneo, a notificacdo da Contratada acerca do
julgamento proferido.

Art. 191. Apds o término do prazo para a apresentagdo de recurso ou depois de esgotada a via
recursal, a Contratada sancionada com multa devera comprovar o pagamento em até 10 (dez)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da notificacdo respectiva.

Pagina 115 de 137



COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

Paragrafo unico. Ndo comprovado o pagamento da multa no prazo indicado, a CODERN podera
acionar as garantias contratuais apresentadas, proceder a retencdo e compensacao dos créditos,
ou, ainda, efetuar sua cobranca pela via judicial.

Art. 192. Ao final do PAP, a GERJUR providenciara o registro da penalidade aplicada no:

l. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, nos termos do art. 37 da
Lei 13.303/2016;

Il Cadastro interno de fornecedores, mantido pela CODERN;

Art. 193. A aplicacdo das penalidades elencadas neste Capitulo ndo impede a resolucdo do
contrato pela CODERN.

Art. 194. A aplicagdo de sangao administrativa e o seu cumprimento ndo eximem o infrator da
obrigacdo de corrigir as irregularidades que deram origem a sancao.

Art. 195. Caso o descumprimento verificado esteja enquadrado nas disposicées da Lei n2
12.846/2013, serdo adotadas as medidas cabiveis para a propositura de Ac¢do Judicial.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 196. Em caso de modificacdo na nomenclatura das unidades administrativas ou na estrutura
organizacional da CODERN, o presente Regulamento permanecerd em vigor, adequando-se a sua
aplicacdo as novas normas de organizacdo interna.

§1°. Este Regulamento aplica-se a APMC em seu inteiro teor, devendo ser considerado os
setores e fungBes equivalentes no Regimento Interno.

§29, As duvidas acerca da equivaléncia de setores para aplicagdo desta norma serdo sanadas
pela Assessoria de Procedimentos Licitatérios e/ou Assessoria Juridica da APMC.

Art. 197. As informagdes da CODERN relativas a licitagBes e contratos, inclusive aqueles
referentes a bases de precos, constardo de bancos de dados eletrénicos atualizados e com
acesso em tempo real aos érgdos de controle competentes.

Art. 198. A CODERN instituird a Comissdao Permanente de Licita¢g®es, subordinada diretamente ao
Diretor Presidente, contendo, no minimo, 5 (cinco) membros, dos quais, no minimo 1 (um) deve
ser pregoeiro.
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Art. 199. A CPL utilizard as minutas-padrdo de editais e contratos, devendo manté-las atualizadas
e compativeis com o disposto na Lei 13.303/16, neste Regulamento e demais normas internas
gue regulam a matéria.

Paragrafo unico. A elaboragdo da minuta do Termo de Referéncia e de Projeto Bdsico para
contratacdo de obras e servicos de engenharia é de responsabilidade da Area Técnica
Demandante.

Art. 200. Como normas gerais de contagem dos prazos tem-se:

§1° Os prazos previstos neste Regulamento serdo contados com exclusdo do dia do comecgo e
inclusdo do dia do vencimento e observardo as seguintes disposicées:

l. 0s prazos expressos em dias corridos ou horas serdo computados de modo continuo;
Il.os prazos expressos em meses ou anos serao computados de data a data;

lll.nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo no 6rgdo ou entidade competente.

§1¢ Salvo disposi¢cdo em contrario, considera-se dia do comeco do prazo:
I O primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizacdo da informacdo na internet;

Il. A data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagdo for pelos
correios.

§2¢ Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia
em que ndo houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se
houver indisponibilidade da comunicacdo eletronica.

§3° Na hipdtese de prazo expresso em horas também se aplica o disposto no paragrafo anterior,
observando-se o remanescente em horas para efeito de vencimento no primeiro dia Util
seguinte.

§42 Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, se no més do vencimento ndo houver o dia
equivalente aquele do inicio do prazo, considera-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 201. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regulamento devem ser
submetidos a Diretoria Executiva.

Art. 202. A CODERN, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, deve promover as adaptacdes
necessarias as adequacdes ao disposto neste Regulamento.

Art. 203. No que se refere aos contratos disciplinados pela ANTAQ - Agéncia Nacional de
Transportes Aquaviarios, devem ser seguidas os normativos desta Agéncia Reguladora.
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Art. 204. Ficam revogadas as normas internas anteriores que dispuserem de forma contraria ao
disposto neste Regulamento.

Art. 205. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, podendo os
processos ja instaurados e os contratos firmados anteriormente a este normativo poderdo
continuar seu tramite pelas normas do Regulamento Interno vigente na data de sua instauracdo.
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APRESENTACAO

Este Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos, doravante denominado Manual,
trata dos procedimentos a serem adotados na gestdo e fiscalizacdo contratual no ambito da
Companhia Docas do Rio Grande do Norte — CODERN, incluindo a Administracao do Porto de
Maceié — APMC/CODERN

A publicacdo direciona-se, em especial, aos integrantes das equipes de gestdo e
fiscalizacdo de contratos no ambito da Companhia, mas também, subsidiariamente, aos demais
empregados e interessados.

O objetivo é contribuir para a otimizacdo das operacdes diarias, tornando os processos
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necessarios para a gestdo e fiscalizacdo de contratos mais eficientes e bem coordenados. Isso,
por sua vez, deve resultar em melhores resultados, assegurando a realizagao adequada do
objeto do contrato e o uso correto dos recursos.

No entanto, é importante destacar que as orientacdes contidas neste Manual ndo
substituem a necessidade de um estudo abrangente e aprofundado da legislagao, uma vez que
este documento fornece somente orientacGes bdsicas para a rotina diaria da equipe de
fiscalizagcdao de contratos. Cabe aos profissionais buscarem constantemente aprimoramento,
mantendo-se atualizados em relacdo a legislacdo e realizando cursos de capacitacdao ofertados
pela CODERN.

Por fim, este Manual é uma fonte dindamica de informacges, sujeita a atualizacOes
regulares. A frequéncia das revisdes dependera de avangos na legislagdo e nas praticas de
gestdo aplicadas as empresas publicas, bem como de sugestdes dos proprios gestores e fiscais,
que sdo o publico-alvo deste manual e desempenham um papel crucial na continua melhoria do

documento.

1. DIRETRIZES

A Gestdo de Contratos deve se pautar por principios de eficiéncia e eficacia, além dos
demais principios reguladores da atuacdo administrativa, de forma a garantir que a execucdo
do Contrato ocorra com qualidade e em observancia a legislacao vigente, assegurando, ainda:

a) seguranca para a equipe de fiscalizacdo do contrato;

b) a plena execucdo das atividades programadas no Projeto Basico, Projeto
Executivo e congéneres, no prazo ajustado;

c) o cumprimento das obrigacdes da CODERN, a fim de que os fornecedores
considerem a Empresa como confiavel;

d) o efetivo cumprimento das cldusulas contratuais, assegurando o adimplemento
das obrigacbes e a exceléncia no atendimento aos requisitos técnicos e de
gualidade nas obrigacdes contratuais;

e) o registro completo e adequado de faltas cometidas pelo fornecedor de forma a
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facilmente solucionar as suas contestacdes quanto a inadimpléncia;

f) correta aplicacdo dos recursos, garantindo estar sendo pago o que efetivamente
foi recebido em obras, servigos, materiais e equipamentos;

g) o tratamento igualitario de todas as empresas Contratadas, eliminando qualquer

forma que possa representar violagdo aos principios da isonomia e da legalidade.

2. AMBITO DA APLICACAO

Este Manual devera nortear a gestdo e fiscalizacdo dos contratos realizados no ambito

da Companhia Docas do Rio Grande do Norte — CODERN, incluindo a Administragdao do Porto de

Maceié — APMC/CODERN, com fundamento no art. 40 da Lei n°. 13.303 de 30 de junho de

2016.

3. GLOSSARIO

Para os fins deste Manual, serdo utilizadas a definicdes constantes no Regulamento de

LicitacBes eContratosdaCODERN e as seguintes:

a)

b)

c)

AREA TECNICA DEMANDANTE - Unidade técnica da CODERN demandante da
realizacdo do procedimento licitatério ou contratacdo direta para suprir uma
necessidade da Companhia, responsavel, dentre outras atividades previstas neste
Normativo, pela elaboracdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico, pelas
providéncias necessarias para a abertura de Processo Interno e pela gestdo e
fiscalizagdao do futuro contrato.

AREA SOLICITANTE: Unidade da CODERN responsavel por solicitar & drea técnica
demandante a realizacdo de procedimento licitatério ou contratacdo direta, quando
o objeto do contrato ou licitacdo ndo for de sua competéncia. Nos casos em que o
objeto do contrato ou licitacdo for de responsabilidade da Area Solicitante, esta
desempenhara também a fun¢do de Area Técnica Demandante.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: é o acompanhamento dos aspectos

administrativos da execucdo contratual de prestacdo de servicos - especialmente
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d)

f)

g)

h)

para aqueles de dedicacdo exclusiva de mdo de obra - quanto as obrigacGes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas
nos casos de inadimplemento.

FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO: é o acompanhamento da execucdo
contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os
resultados da prestacdo dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela Contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

FISCALIZACAO TECNICA: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacao dos servicos estdo compativeis com os indicadores de
niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de
pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagao do publico
usuario.

FISCAL TECNICO DO CONTRATO: Empregado representante da area técnica, indicado
pela autoridade competente para fiscalizar tecnicamente o contrato.

FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO: Empregado representante da drea
administrativa, indicado pela autoridade competente para fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos administrativos no que se refere ao acompanhamento do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais pela contratada,
quando necessario.

GESTAO CONTRATUAL: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, administrativa e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios a
instrugdao processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor
competentepara formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sanc¢des, extingao dos contratos, dentre outros.

GESTOR DO CONTRATO: Empregado representante da drea técnica demandante

indicado pelo titular desta darea, responsavel por acompanhar e coordenar as
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atividades dos fiscais e receber definitivamente o servico (ato que concretiza o
ateste), apds analise dos relatdrios apresentados pela fiscalizacdo técnica e
administrativa. E responsavel também pelos procedimentos iniciais ou
preparatérios, a fim de dar encaminhamento ao setor competente acerca dos atos
relativos a prorrogacdes, alteracdes, reequilibrio, pagamentos, eventuais sang¢des e
extincdo do contrato.

j)  PREPOSTO: profissional da empresa contratada formalmente designado pela
contratada antes do inicio da prestacdo dos servicos, em cujo instrumento deverd
constar expressamente os poderes e deveres em relagcdo a execugao do objeto.

k) RECEBIMENTO DEFINITIVO: ato do gestor do contrato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos apds analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizacdo técnica e administrativa.

) RECEBIMENTO PROVISORIO: ato do fiscal técnico ou administrativo do contrato que
apura a conformidade da execucdo dos servicos de acordo com o objeto contratado,
respectivamente, nos aspectos técnicos (qualidade) ou administrativos (obrigacoes

legais).

4. EQUIPE DE FISCALIZAGAO: INDICAGAO E DESIGNAGCAO

Para a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos sera formada uma equipe constituida
obrigatoriamente pelo Gestor do Contrato, Fiscal Técnico e seus respectivos suplentes,
podendo ainda ser nomeado o Fiscal Administrativo e seu suplente, conforme a necessidade
verificada pela autoridade competente. Os suplentes atuardo nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

OrientagBes quanto a formacdo da equipe de fiscalizagao:

a) a indicacdo do gestor, dos fiscais e de seus suplentes caberd a area técnica
demandante, de acordo com o funcionamento de seus processos de trabalho e
de sua estrutura organizacional;

b) para a indicacdo dos empregados, deve-se considerar a compatibilidade com as
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atribuicGes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos
por empregado e a sua capacidade para o desempenho das atividades;

c) em obervancia ao principio de segragacdo de func¢ées, os membros da CPL ndo
poderao ser designdos para atuar na fiscalizacao de contratos;

d) o gestor, os fiscais e os suplentes deverdo ser cientificados, expressamente, da
indicacdo e respectivas atribui¢cdes antes da formalizacdo do ato de designacao;

e) apos indicacdo, o Diretor-Presidente devera designar, formalmente, o gestor, os
fiscais e os respectivos suplentes, por meio de portaria emitida pela SECORC, que
identificara o contrato a ser fiscalizado;

f) a designacdo do gestor, dos fiscais e dos suplentes devera ser formalizada até a

data da assinatura do contrato e publicada no dia da publicagao do contrato.

Para o exercicio da fungdo, os fiscais deverdo solicitar as cdpias dos documentos
essenciais da contratacdo a area técnica demandante, a exemplo do Termo de
Referéncia/Projeto Basico, do ato convocatdrio e seus anexos, do contrato, da proposta da
Contratada, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacdo e

disponibilizados no sistema SIGAP e/ou SEl.

Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou afastamento extemporaneo e

definitivo do gestor ou fiscais e seussuplentes, até que seja providenciada a indicacdo, a

competéncia de suas atribuicdes cabera ao gestor da area técnica demandante do contrato.

5. RECUSA DE EMPREGADO EM EXECUTAR A GESTAO/FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

A atribuicdo de gestor, fiscal ou suplentes ndao pode ser recusada pelo empregado, por
ndo se tratar de ordem ilegal.

Em caso de deficiéncias e limitagcdes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuicbes, o indicado deve expor a situacdo ao superior

hierarquico.
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A Geréncia Administrativa deverd providenciar a qualificacido do empregado para o
desempenho das atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar

outro empregado com a qualificacdo requerida.

6. DESLIGAMENTO DE GESTOR, FISCAIS OU SUPLENTES

Quando do desligamento de suas atribuicdes, o gestor ou fiscal, seja titular ou suplente,
deverd elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes

ao periodo de sua atuacao.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

O recebimento do objeto contratual ocorrerd de acordo com a Secdo | — “DA GESTAO E
FISCALIZACAO” do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Companhia Docas do Rio Grande

do Norte.

8. REUNIAO INICIAL COM A CONTRATADA

Devera ser realizada reunido inicial entre a equipe de fiscalizagdo com a Contratada,

podendo ser elaborado e apresentado Plano de Fiscalizagao acontratada,sefor ocaso.

A reunido inicial devera contar com a participacdo do representante da contratada e ser
devidamente documentada em Ata, a fim de definir procedimentos para o
perfeitodesenvolvimento dos trabalhos e dirimir as duvidas porventura existentes.Paraesta

reunido ogestordevera:

a) Convidar os fiscais do contrato, bem como outras pessoas
envolvidasnoprocessodecontratagdoouostécnicosqueeventualmentetenham

participado da elaboracdo do termo de referéncia ou projetobasico.

b) Esclarecertodososdetalhes,ametodologiaeosobjetivosdacontratacdo e execucao,
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c)

d)

f)

COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

tais como: forma de execuc¢do e controle;modo de recebimento e pagamento do

objeto; situacdes que podemimplicaratraso no pagamento;dentreoutros.

Apresentar plano de fiscalizagao, sempre que a natureza do contrato exigir, que
devera conter informacgodes acerca
dasobrigacbescontratuais,dosmecanismosdefiscalizacdo,dométododeafericiodosr

esultados edassangBesaplicaveis.

Frisar a necessidade de constante atualizagdao documental da  Contratada, a fim

de manter as condi¢Ges de habilitacdo e o atendimento das exigéncias legais;

Informarquearealizagdodereunidescomorepresentantedacontratadaésemprereco
menddavelemocasiGesemguehouverimpassenaexecucdodocontrato,com seudevido

registroemaAta.

Esclarecer que toda a comunicacdo relevante sobre a execucdo
docontratoentreGestores ou Fiscais e aContratadasera formalizadaporescrito,com

confirmacdo derecebimento.

9. DOS PROCEDIMENTOS MENSAIS E DE ROTINA

Os empregados responsaveis pela gestdo e pela fiscalizacido de contratos tem

responsabilidade administrativa funcional, civil e penal sobre os atos que praticar.

Para evitar eventuais responsabilizacdes, o fiscal deverd observar a Lei, respeitar as

normas procedimentais aplicaveis e o teor do contrato. Deve informar a autoridade superior
gualquer registro de dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigacdes,
com identificacdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além das providéncias e

sugestdes que porventura entender cabiveis.

A seguir serdo apresentados procedimentos que devem ser efetuados pelos fiscais e

gestores.

9.1. FISCAL TECNICO
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O fiscal técnico do contrato devera realizar, antes de encaminhar a documentagao ao
fiscal administrativo, a verificacdo in loco, mensalmente, dos seguintes aspectos do contrato de
servigo:

a) os resultados alcancados em relagdo ao contrato, com a verificacdo dos prazos de

execucao e da qualidade demandada;

b) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

¢) aadequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

d) o cumprimento das demais obriga¢Ges decorrentes do contrato;

e) asatisfacdo do publico usuario, se possivel a medicao.

9.1.1. FISCAL TECNICO E CONTRATOS DE SERVICOS TERCEIRIZADOS COM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

No caso dos contratos de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, o fiscal técnico deverd verificar na planilha “controle mensal de funciondrios(as)
terceirizados(as)”, preenchida pela empresa Contratada, no seguinte aspecto:

a) se os recursos humanos empregados (postos e categorias profissionais), estdo de

acordo com a quantidade e a formacdo profissional exigidas no contrato.

Os fiscais técnicos deverdo realizar reuniGes com os empregados terceirizados e informa-los de seus
direitos previstos em contrato, esclarecendo que estdo autorizados a noticiar a Fiscalizagdo do Contrato o
descumprimento de quaisquer desses direitos.

9.1.2. FISCAL TECNICO E CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE MERCADORIA/PRODUTOS

No momento da recepg¢do das mercadorias/produtos o fiscal técnico devera:
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d)

f)
g)

h)

realizar andlise visual para constatacdo de possiveis avarias nas embalagens quanto a
evidéncias de quebras, umidade, amassados, etc.

confrontar as mercadorias/produtos entregues com o solicitado nopedido de
compras;

confrontar as quantidades declaradas pelo fornecedor no documento fiscal (NF) com
o contrato/autorizacdo de fornecimento;

verificar as especificacGes técnicas da mercadoria/produtos recebidos, efetuando a
confrontacdo das condicbes constantes na Autorizacdo de Fornecimento com as
consignadas no documento fiscal;

analisar o documento fiscal (NF) apresentado quanto os aspectos formais de
legalidade;

conferir as retengdes legais que devem constar no escopo do documento fiscal;
registrar providéncias quando da recusa do recebimento, no relatdrio
circunstanciado, de registro de ocorréncias que deve ser matido pela comissdao de
fiscalizacdo;

assinar o relatdrio préprio e encaminhar ao gestor para o atesto de recebimento.

9.1.3. FINALIZAGAO DA FISCALIZAGAO TECNICA

Apds a fiscalizacdo mensal do contrato, o fiscal técnico deverd encaminhar toda

documentacdo necessaria ao fiscal administrativo, juntamente com o relatério circunstanciado

e os instrumentos de controle, sempre que a natureza do contrato exigir.

Nos contratos que ndo ha fiscalizacdo administrativa, a referida documentacdo sera

encaminhada ao gestor do contrato.

9.2. FISCAL ADMINISTRATIVO

O Fiscal Administrativo do Contrato devera verificar, mensalmente, antes de

encaminhar a documentagdao ao gestor do contrato, os seguintes aspectos do contrato de
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servigo:

a) aregularidade fiscal da Contratada;

b) o numero de dias e horas trabalhados pelos funcionarios terceirizados. Para tanto,
deve analisar as folhas de ponto dos empregados por ponto eletrénico ou meio que
ndo seja padronizado (Sumula 338/TST). Em caso de faltas ou horas trabalhadas a
menor, deve ser feita glosa da fatura;

c) o pagamento de saldrios e demais verbas cabiveis (vale transporte, 132 salario,
adicional de férias e demais obrigacGes contidas em convencgdo coletiva), do més
anterior ao da prestacao de servigos;

d) se as condicbes de pagamento do contrato foram obedecidas e o valor cobrado

corresponde exatamente aquilo que foi fornecido.

9.2.1. FISCAL ADMINISTRATIVO E CONTRATOS DE SERVICOS TERCEIRIZADOS COM
DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Nos contratos de servicos terceirizados de natureza continuada, com dedicacao
exclusiva de mdo de obra, o fiscal administrativo devera verificar, no inicio de cada més (antes
de realizar o recebimento provisdrio e encaminhar a fatura para recebimento definitivo e
pagamento), referentes ao més anterior de prestacdo de servicos:

a) sejuntamente com eventuais férias foram pagas as gratificacGes correspondentes;

b) se os salarios foram pagos no prazo previsto para pagamento e de acordo com o

salario vigente na CCT.

Para fins das verificagcdes constantes dos itens anteriores e para verificagdes com base
em amostragem, os fiscais ou gestores poderdo a qualguer momento solicitar:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CODERN;
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b) coépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em que conste como tomador a CODERN;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancdrios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos
e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que

forem exigidos por lei ou pelo contrato.

IMPORTANTE!A deficiéncia da fiscalizagcdo administrativa nos contratos de terceirizagdo com
emprego de mao de obra sob o regime de dedicagdo exclusiva, pode causar dano a CODERN,
em decorréncia da transferéncia da responsabilizagdo pelo pagamento dos encargados

trabalhistas a contratante por inadimpléncia da contratada.

Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, ofiscal administrativo deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das
verbas rescisérias trabalhistas ou a comprovacdo de realocacdo do funcionario dentro da

empresa.
9.2.4. FINALIZACAO DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA
Apos a fiscalizacdo mensal do contrato, o fiscal administrativo devera encaminhar toda
documentacdo necessdriaao gestor do contrato, juntamente com o relatério circunstanciado e
os instrumentos de controle.

9.3. PUBLICO USUARIO

A execucdo contratual também deve ser acompanhada, quando couber, por pesquisa de
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satisfacdo junto ao usuadrio, a ser realizada pelo gestor do contrato com o objetivo de aferir os

resultados da prestacdo dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela

Contratada ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

9.4. GESTOR DO CONTRATO

Antes de efetuar o recebimento definitivo e encaminhar a fatura para pagamento,o

gestor do contrato devera realizar, mensalmente, os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

analisar os relatdrios e toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, observando irregularidade que impeca a liquidagcdo e o pagamento
da despesa, o gestor devera indicar as clausulas contratuais pertinentes e solicitar a
Contratada, por escrito, a realizacdo das respectivas correcées no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da notificacao;

vencido o prazo sem que a empresa promova a regularizacao devida, o gestor
deverd encaminhar o relatério circunstanciado a Diretoria gestora do contrato,
juntamente com a cdpia da notificacdo enviada a empresa, para abertura de
processo de penalidade;

emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados;

comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base em Instrumentos de Medicdo de
Resultado (IMR) definidos para o contrato, se for o caso;

encaminhar fatura para pagamento apds confirmacdo de cumprimento contratual;
realizar reunides periédicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da
execucao e os resultados previstos para a prestagao dos servicos;

realizar, quando couber, pesquisa de satisfacdo junto ao publico usudrio.

Caso o gestor do contrato verifique alguma inconformidade relativa a execucdo do

Contrato ou as condi¢des de habilitagdo da contratada, devera previamente comunicar ao
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Diretor-Presidente sobre a situa¢do para as providéncias ulteriores.

O conjunto das atividades fiscalizatdrias pode ser exercido por equipe de fiscalizacdo ou
por somente um empregado, conforme a dimensdo e especificidades do contrato, desde que
fique assegurada a distingao das tarefas e ndao comprometa o desempenho na gestao do

contrato. No entanto, entende-se que esses sdo os atores principais de uma gestao contratual:

GESTOR DO CONTRATO

E responsavel pelo atesto dos
servigcos com base nas

FISCAL TECNICO FISCAL ADMINISTRATIVO
Atua nos locais onde os servicos estdo Atua na parte admisnistrativa e burocratica
sendo prestados, verificando se eles estao da fiscalizagdo do Contrato (conferéncia e
de acordo com o firmado no instrumento elaboragdo de documentos exigidos)

10. ALTERACOESCONTRATUAIS

Duranteafasedeexecucdo, o contrato podera ser alterado,desdequeesteja em
consonancia com a Secdo Ill — “DA ALTERACAO DOS CONTRATOS”, do Regulamento Interno de

LicitacOes e Contratos da Companhia Docas do Rio Grande do Norte.

11. PRORROGAGAOCONTRATUAL

Conforme o art. 145 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Companhia

Docas do Rio Grande do Norte, os contratos poderdo ter a sua duragdo prorrogada.

O gestor, auxiliado pelos fiscais devera proceder e encaminhar as seguintes questdes

relativas a possivel prorrogacdo do contrato para a area técnica demandante:

a) buscar junto a drea técnica demandante, com antecedéncia minima de 90 (noventa)
dias da data de término do contrato cujo objeto seja de natureza continuada,

informacdes a respeito da conveniéncia de se prorrogar ou ndo a prestacdao dos
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b)

c)

d)

e)

servicos. No caso de renovagdo, deve ser iniciado o processo com no minimo 60

(sessenta) dias de antecedéncia do vencimento;

em caso de solicitacdo de alteracdo de valor contratual pela contratada, o setor de
compras devera auxiliar a comissao de fiscalizacdo quanto as cota¢des de precos

com a intengdo de demonstrar a vantajosidade do aditivo;

no caso de repactuacdo de contratos de servicos terceirizados com dedicacdo

exclusiva de mdo de obra, devera ser utilizado o controle de conformidade;

apos o recebimento e analise dos documentos, o gestor do contrato deverd
encaminhar todas as informacgdes para a area técnica demandante que deverd

avaliar junto ao seu respectivo Diretor a possibilidade de renovacdo do contrato;

nos casos em que nao for possivel a prorrogacao, serd aberta uma nova licitacao

com até 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do contrato vigente.

Para a prorrogacao contratual, deverdo ser analizados os seguintes documentos:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

Memorando advindo da comissdo de fiscalizacdo, demonstrando a vantajosidade da

renovacdo (com as devidas cotacoes de preco, se for o caso);

Documento de posicionamento do titular da darea solicitante e da drea técnica

demandante a respeito da necessidade e viabilidade da prorrogacao contratual;
Carta da contratada manifestando interesse na prorrogacao;

Parecer Juridico;

Proposicao do Diretor da area;

Resolucdo DIREXE;

Aditivo.

IMPORTANTE! Sempre que for realizada a prorrogagdo contratual, devera ser realizada uma nova garantia

de contrato, abrangendo as novas datas.
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12. SANGCOESEPENALIDADES

Em caso de descumprimento contratual, deverdo ser aplicadas as penalidades
estabelecidas no contrato, de acordo com as disposi¢cdes da Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016 e do Regulamento Interno de Licitagcdes eContratosdaCompanhia Docas do Rio Grande do

Norte.

13. ENCERRAMENTODOCONTRATO

Antes do encerramento do  contrato, a equipe de fiscalizacdo
deveracertificaraexisténciaouinexisténciadependénciasrelacionadas a execuc¢docontratual e
realizaraconferénciados seguintesitens:

a) Recebimentodefinitivodaexecucdoobjetodocontrato,seforo caso;

b) Términodavigénciaourescisdodocontrato;

c) Realizacdodospagamentosdevidos;

d) Apontamentodeeventuaisirregularidades,seforocaso;

e) Execucdooudevolucdodagarantia,sefor ocaso.

13.1. ENCERRAMENTO DE CONTRATO DE SERVIGCOS TERCEIRIZADOS COM DEDICAGCAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

O fiscal administrativo deverd exigir, como condicdo de envio da documentacdo para
pagamento das faturas referentes ao penultimo e ultimo més do contrato:
a) comprovante do pagamento dos salarios do més faturado;

b) comprovante dos demais beneficios previstos na Convencdo Coletiva do Trabalho.

Deverd, ainda, exigir da contratada até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestacdo dos
servicos, em decorréncia da extingdo ou da rescisdo do contrato, bem como nas demissdes
ocorridas durante a vigéncia contratual, os seguintes documentos:
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a) Termo de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados,
devidamente homologados;

b) Caso a rescisdo do contrato de trabalho ainda ndo tenha sido homologada, o fiscal
administrativo devera exigir a cOpia das rescisdes e a Guia de Recolhimento Rescisoério do FGTS,

para os casos de demissdao sem justa causa.

14. ARQUIVAMENTO

Apds o encerramento contratual, os documentos relativos a gestdo, execugdo e

fiscalizagaodocontrato deverdo ser arquivados junto aoprocesso de contratacgao.
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